Проект 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Об утверждении исполнения муниципальной функции
«Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов)
по продаже земельных участков находящихся 
в собственности Муниципального образования
Ханты-Мансийского автономного округа –Югры
 городского округа город Ханты-Мансийск, 
а также земельных участков государственная собственность
на которые не разграничена на территории 
Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск»

В целях реализации отдельных положений Земельного кодекса Российской Федерации, упорядочения земельных отношений на территории города Ханты-Мансийска:
1. Утвердить прилагаемый проект административного регламента исполнения муниципальной функции «Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков находящихся в собственности Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск».
2. Утвердить приложения 1,2,3,4 к проекту административного регламента  
3. Определить городскую газету «Самарово–Ханты-Мансийск» официальным источником опубликования извещения о проведении аукциона, об отказе от проведения аукциона, о результатах аукциона.
4. Муниципальному учреждению «Городской информационный центр» (Максимова Е.А.) опубликовать настоящее распоряжение в очередном выпуске газеты «Самарово – Ханты-Мансийск».
5. Распоряжение Главы города от 23.06.2005 №204 «Об утверждении Регламента организации и проведения аукционов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления, для жилищного строительства и для комплексного освоения в целях  жилищного строительства» - отменить. 

6.  Контроль за выполнением распоряжения возложить на первого заместителя главы города Букаринова В.Г.
Глава города                                                                                        А.Г. Букаринов
Приложение 1
к постановлению Администрации

города Ханты-Мансийска

от ________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения муниципальной функции «Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков находящихся в собственности Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Административный регламент исполнения муниципальной функции «Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков находящихся в собственности, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов исполнения муниципальной функции по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков , находящихся в собственности Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, находящихся в государственной собственности (до разграничения государственной собственности на землю) (далее – муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении указанной функции.
1.2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА ВЛАСТИ, НЕПОСРЕДСТВЕННО ИСПОЛНЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ ФУНКЦИЮ
Исполнение муниципальной функции по осуществлению организации и проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков находящихся в собственности, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск осуществляется Департаментом муниципальной собственности Администрации города Ханты-Мансийска (далее – Департамент).

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции Департамент осуществляет взаимодействие с:

· администрацией города Ханты-Мансийск (далее - Администрация); 

· территориальными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

· иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной функции. 

К оказанию муниципальной функции привлекаются по договорам оказания услуг отбираемые на конкурсной основе, организации осуществляющие кадастровые работы, оценку рыночной стоимости земельных участков, оценку права на заключение договора аренды.

1.3. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНО ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ ФУНКЦИИ.
1.3.1. Земельным кодексом Российской Федерации (текст документа опубликован в издании: «Собрание законодательства Российской Федерации», 2003, № 40, ст. 3822);

1.3.2. Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 46, ст. 4587)

1.3.3. Федеральным законом от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3813, «Российская газета», № 148-149, 06.08.1998);

1.3.4. Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание

законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145, 30.07.1997);

1.3.5. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

1.3.6. Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (текст документа опубликован в издании: «Собрание законодательства Российской Федерации», 2001, № 44, ст. 4148);

1.3.7. Гражданским кодексом Российской Федерации, часть первая (текст документа опубликован в издании: «Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, ст. 3301);

1.3.8. Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 03 мая 2000 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»;

1.3.9. Решением Думы города Ханты-Мансийска от 03.03.2006 № 197 «О департаменте муниципальной собственности» (вместе с Положением о департаменте муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска);

1.3.10. Распоряжением Администрации города Ханты-Мансийска от 22.06.2010 № 193-р «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по осуществлению функций и предоставлению муниципальных услуг»;
1.3.11.      Правилами землепользования и застройки территории города Ханты-Мансийска утвержденные решением Думы города Ханты-Мансийска от 26.09.2008 №590. 
1.3.12. Приказом Директора Департамента муниципальной собственности Администрации города Ханты-Мансийска от 24.05.2006 года № 144 с изменениями от 11.02.2009 №45, от 08.04.2009 №181.
1.4. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ, А ТАКЖЕ ЮРИДИЧЕСКИЕ ФАКТЫ, КОТОРЫМИ ЗАКАНЧИВАЕТСЯ ИСПОЛНЕНИЕ ФУНКЦИИ
Предоставление земельных участков находящихся в собственности, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск гражданам и юридическим лицам, может осуществляться на торгах в порядке, установленном законодательством.

Результатами исполнения муниципальной функции является оформление и подписание протокола о результатах торгов (в случае признания их несостоявшимися), заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка (в случае признания их состоявшимися).

Процедура исполнения муниципальной функции «Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск» завершается путем получения:

претендентом - отказа в допуске на участие в торгах; уведомления о признании торгов несостоявшимися;

победителем торгов - протокола о результатах торгов; договора купли-продажи или аренды земельного участка, акта приема-передачи.

Информация о результатах торгов подлежит опубликованию в периодическом печатном издании – газете «Самарово–Ханты-Мансийск», размещается на официальном сайте Администрации города Ханты-Мансийска.
1.5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО (ПОЛНОМОЧИЯ) ВЫСТУПАТЬ ОТ ИХ ИМЕНИ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Заявителями являются:

· граждане Российской Федерации; 

· иностранные граждане и лица без гражданства; 

· российские и иностранные юридические лица. 

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Департаментом при исполнении муниципальной функции.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ
2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ
Информация о порядке исполнения муниципальной функции доводится до физических и юридических лиц:

непосредственно в управлении земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента (на информационных стендах);

на Интернет-сайте Администрации города Ханты-Мансийска www.admhmansy.ru
Контактная информация управлении земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента в Приложении 1.

На информационных стендах в помещениях управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента области размещается следующая информация:

образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования к ним;

сведения о режиме приема граждан.

Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в устной форме или в письменном виде в управление земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента.

Информация, связанная с исполнением муниципальной функции, предоставляется специалистами управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента по следующим вопросам:

- о земельном участке, выставляемом на торги (местонахождение, площадь, категория, вид разрешенного использования, ограничения (обременения);

· о начальной цене земельного участка (начальном размере арендной платы или начальной цене права на заключение договора аренды земельного участка, выставляемого на торги); 

· о месте, дате, времени и порядке проведения торгов; 

· об организаторе торгов; 

· о форме заявки на участие в торгах, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок; 

· о размере задатка; 

· о существенных условиях договора, заключаемого по результатам торгов. 

Письменный запрос о предоставлении информации должен содержать следующие сведения:

наименование органа государственной власти, в который обращаются граждане и юридические лица;

наименование юридического лица или фамилия и инициалы физического лица, желающего получить информацию, с указанием полного почтового адреса такого лица;

просьбу о предоставлении информации и содержание вопросов, по которым гражданам и юридическим лицам необходима информация;

подпись гражданина или представителя юридического лица.

Основными требованиями к информированию получателей государственной услуги являются:

Доступность, 
достоверность, 
полнота, 
четкость,

лаконичность в изложении материала.

В рамках Административного регламента применяются различные формы информирования при обращении лиц, заинтересованных в исполнении муниципальной функции:

индивидуальное письменное информирование – путем почтовых отправлений;

публичное устное информирование - с привлечением средств массовой информации – радио, телевидения;

публичное письменное информирование - путем публикации информационных материалов в СМИ, включая Internet-сайт.

При предоставлении информации должностные лица обязаны:

не допускать искажения положения нормативных и иных правовых актов;
не предоставлять сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством или сведения конфиденциального характера.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в пределах своих полномочий подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину или представителю юридического лица должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами посредством телефонной связи.

При устном обращении заинтересованных лиц прием осуществляют начальник управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента, начальник отдела земельных отношений, а также по их поручению могут осуществлять сотрудники управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель департамента.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя.

Прием и информирование заявителей должны осуществляться корректно, не унижая их чести и достоинства.

2.2. СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ
Общий срок исполнения муниципальной функции без учета обстоятельств, препятствующих проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков, находящихся в собственности, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск (обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств), составляет 35 дней (30 дней опубликование и 5 дней для выдачи договора) с момента официального опубликования извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) в городской газете «Самарово - Ханты-Мансийск».

Сроки, допустимые в соответствии с законодательством, исполнения административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции рассматриваются в разделах блок-схем административных процедур.

Если иное не предусмотрено в законе или в извещении о проведении торгов, организатор торгов вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения , а конкурса – не позднее чем за тридцать дней до проведения конкурса, о чем он извещает участников торгов не позднее 5 дней со дня принятия данного решения и возвращает в 3-дневный срок внесенные ими задатки.

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 5 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов. Максимальное время приема одного Заявителя при подаче документов и получении консультации – 30 минут.

Максимальный срок выдачи документов одному Заявителю – 10 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –  30 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня.
2.3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ
Основанием для отказа в приеме документов на участие в торгах является поступление заявки на участие в торгах по истечении срока ее приема.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.

Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям: 
а) заявка подана лицом, в отношении которого  законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственности; 
б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в

информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции может быть решение организатора торгов (конкурса, аукциона) об отмене проведения торгов (конкурса, аукциона), принятое в соответствии с действующим законодательством, а также судебные акты, в которых установлены нарушения порядка принятия решения о проведении торгов (конкурса, аукциона), порядка и условий проведения торгов (конкурса, аукциона), требований действующего законодательства Российской Федерации, либо решение о проведении торгов (конкурса, аукциона) признано недействительным.
2.4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Приём заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.  
Помещение оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей. На входе размещается табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- полное наименование структурного подразделения Департамента, осуществляющего приём и выдачу документов при исполнении муниципальной функции;
- режим работы Департамента по приёму и выдаче документов при исполнении муниципальной функции;

· адрес официального сайта Администрации города Ханты-Мансийска; 

· номера телефонов Департамента для консультаций и справок о правилах 

и ходе исполнения муниципальной функции. 

Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В помещении должны быть предусмотрены:

· места для информирования заявителей; 

· места для заполнения необходимых документов; 

· места ожидания; 

· места для приёма заявителей. 

Места для информирования заявителей о правилах исполнения муниципальной функции оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией о правилах исполнения муниципальной функции.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются столами (стойками), стульями, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания оборудуются стульями,  кресельными секциями, или скамьями (банкетками).

Приём заявителей осуществляется в части помещения, отделённой перегородками в виде окон. При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего приём специалиста.

Кабинеты приёма заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета; 

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём заявителей; 

· времени приёма заявителей с указанием времени технологических перерывов. 

Приём документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и выдача документов по окончании исполнения муниципальной функции осуществляются в разных кабинетах.

Кабинеты не могут закрываться на технологический перерыв одновременно.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Помещение оборудуется:

· системой кондиционирования воздуха; 

· противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

· системой охраны, в том числе системой видеонаблюдения с возможностью видеозаписи. 
2.5. ТРЕБОВАНИЯ И ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЯМИ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
Заявки на участие в конкурсе или аукционе должны быть заполнены машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств, а также могут быть оформлены от руки (приложение 9 к настоящему Административному регламенту).

Заявка на участие в конкретном конкурсе или аукционе с прилагаемыми документами составляется в двух экземплярах - подлинниках либо их нотариально заверенных копиях, либо их копиях, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших копию в порядке, установленном Указом Президиума Верховного Совета СССР от 4 августа 1983 года № 9779-Х, либо их незаверенных копиях при условии предъявления оригинала документа.

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка; 

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц; 

3) документы, подтверждающие внесение задатка. 

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Документы, составленные на иностранном языке, принимаются с сопровождением их нотариально заверенным переводом на русский язык.

Перечень документов, установленных в настоящем пункте Административного регламента, является исчерпывающим. Требование о предоставлении иных документов не допускается.
2.6.  ИНФОРМАЦИЯ О ВОЗМЕЗДНОЙ (БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ) ОСНОВЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Муниципальная функция исполняется бесплатно.

За участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды земельных участков всеми участниками вносится задаток за участие в торгах (конкурсе, аукционе), который является одним из условий регистрации заявки.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. ПРОЦЕДУРА ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

Реализация муниципальной функции по организации проведения в установленном порядке торгов (аукционов) по продаже права на заключение договора купли-продажи (аренды) земельных участков включает в себя:

а) принятие решения о проведении торгов; 
б) подготовку и опубликование извещений о проведении торгов;

в) регистрацию договоров о задатке и заявок на участие в торгах; 
г) рассмотрение заявок на участие в торгах и признание претендентов

участниками торгов; 
д) проведение торгов;

е) оформление итогов торгов.

Организация и проведение торгов осуществляются Департаментом или специализированной организацией, действующей на основании договора с ним (далее – организатор торгов), в порядке, установленном статьями 38.1, 38.2 Земельного кодекса Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или в муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808/
Организатор торгов:

создает комиссию по организации и проведению торгов (далее – Комиссия), утверждает положение о ней;

организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов; устанавливает дату осмотра земельного участка; принимает заявки, проверяет правильность их оформления.

Проведение аукционов в Администрации города Ханты-Мансийска осуществляется комиссией по организации и проведению аукционов по продаже земельных участков или прав на заключение договоров аренды земельного участка (далее – комиссия), созданной и действующей в соответствии с приказом Директора Департамента от 24.05.2006 года № 144 (изменениями от 11.02.2009 №45, от 08.04.2009 №181).

Административные процедуры при исполнении муниципальной функции «Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков находящихся в собственности Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск» представлены в блок-схеме в приложении 2 с использованием принципов процессного подхода в описании деловых процессов.

Блок-схемы позволяют специалисту Управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента визуально продемонстрировать гражданам и юридическим лицам всю административную процедуру и с помощью гиперссылок работать с конкретными документами по муниципальной функции.

Торги (конкурс, аукцион) проводятся в отношении земельных участков находящихся в собственности, Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа –Югры городского округа город Ханты-Мансийск», в собственность или в аренду для строительства без предварительного согласования места размещения объекта, жилищного строительства, комплексного освоения в целях жилищного строительства, индивидуального жилищного строительства, целей, не связанных со строительством (в случае поступления более двух заявок).

3.2.  ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ТОРГОВ
Основанием для проведения торгов является Приказ Департамента муниципальной собственности Администрации города Ханты-Мансийска.

Департамент в течение 5 дней заключает в соответствии с действующим законодательством договор с независимым оценщиком для определения начального размера рыночной стоимости земельного участка, начального размера арендной платы или начальной стоимости права на заключение договора аренды земельного участка. Оценка земельных участков производится оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации.

В месячный срок после получения отчета независимого оценщика исполнитель подготавливает и обеспечивает согласование проекта приказа Департамента о проведении торгов.

Приказом Департамента определяются:

- форма торгов и форма подачи предложений о цене земельного участка или о размере арендной платы;

- предмет торгов включает сведения о местоположении (адрес), площади, обременениях (ограничениях), кадастровом номере и разрешенном использовании земельного участка;

- начальная цена земельного участка, начальный размер годовой арендной платы или начальную цену права на заключение договора аренды (для земельного участка, предназначенного для комплексного освоения в целях жилищного строительства);

 размер задатка; условия конкурса; организатор торгов;

существенные условия договора купли-продажи или аренды земельного участка.

В приказе даётся поручение соответствующему подразделению Департамента:

− организовать работу по подготовке и опубликованию извещения о проведении торгов, а также размещению сообщения о проведении торгов на официальном сайте Администрации города Ханты-Мансийска;

− обеспечить проведение торгов; − организовать работу по заключению с победителем торгов договора купли-продажи (аренды) земельного участка по результатам торгов. 

Результатом выполнения процедуры является принятие распоряжения Департамента о поведении торгов.
3.3. ПОДГОТОВКА И ОПУБЛИКОВАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ТОРГОВ
Основанием для подготовки извещения о проведении торгов является приказ Департамента муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска.

После согласования и подписания проекта Пиказа Департамента о проведении торгов секретарь комиссии обеспечивает определение даты, времени и места проведения торгов, подготовку и согласование извещения о проведения торгов, после чего обеспечивает своевременное направление текста извещения с сопроводительным письмом в редакцию городской газеты «Самарово-Ханты-Мансийск», для опубликования информационного сообщения о проведении торгов.

Информационное сообщение о проведении торгов должно быть опубликовано не позднее, чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Не позднее дня опубликования извещения о проведении торгов секретарь комиссии обеспечивает размещение соответствующей информации на официальном сайте Администрации города в сети «Интернет». 

Извещение о проведении торгов в отношении земельных участков для жилищного строительства (индивидуального жилищного строительства) должно содержать следующую информацию:

- форма торгов и подачи предложений о цене или размере арендной 

платы; 

- срок принятия решения об отказе в проведении торгов; 

- условия конкурса; 

- об организаторе торгов; 

- о наименовании органа государственной власти, принявшего решение о проведении торгов, о реквизитах указанного решения; 

- о месте, дате, времени и порядке проведения торгов; 

- о предмете торгов, в том числе о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и об информации о плате за подключение; 

- о начальной цене предмета торгов (начальной цене земельного участка или начальном размере арендной платы); 

- о «шаге аукциона»; 

- о форме заявки на участие в торгах, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и о времени начала и окончания приема заявок на участие в торгах; 

- о размере задатка, о порядке его внесения участниками торгов и возврата им, - - о реквизитах счета для перечисления задатка; 

- о существенных условиях договора, в том числе о сроке аренды. 

В извещении о проведении торгов в отношении земельных участков, предназначенных для комплексного освоения, кроме сведений, указанных выше, должны быть указаны:

- цена выкупа земельных участков в расчете на единицу площади; 

- начальная цена предмета аукциона (начальная цена права на заключение договора аренды земельного участка, предназначенного для его комплексного освоения в целях жилищного строительства); 

- размер арендной платы за земельный участок, предназначенный для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, в расчете на единицу площади и порядок ее изменения; 

- способы обеспечения обязательств по комплексному освоению земельного участка в целях жилищного строительства и их объем; 

- максимальные сроки подготовки проекта планировки территории и проекта межевания территории в границах земельного участка, предназначенного для его комплексного освоения в целях жилищного строительства;

- максимальные сроки выполнения работ по обустройству территории посредством строительства объектов инженерной инфраструктуры, подлежащих по окончании строительства передаче в муниципальную собственность, а также условия такой передачи; 

- максимальные сроки осуществления жилищного строительства и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования земельных участков. 

Извещение о проведении торгов в отношении земельных участков для целей, не связанных со строительством и иного строительства должно содержать следующую информацию:

- форму торгов и подачи предложений о цене или размере арендной 

платы; 

- срок принятия решения об отказе в проведении торгов; 

- условия конкурса; 

- об организаторе торгов; 

- о наименовании органа государственной власти, принявшего решение о проведении торгов, о реквизитах указанного решения; 

- о месте, дате, времени и порядке проведения торгов; 

- о предмете торгов, в том числе о местоположении, о площади, о границах, 
- об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка; 

- о начальной цене предмета торгов (начальной цене земельного участка или начальном размере арендной платы); 

- о «шаге аукциона»; 

- о форме заявки на участие в торгах, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и о времени начала и окончания приема заявок на участие в торгах; 

- о размере задатка, о порядке его внесения участниками торгов и 

возврата им, о реквизитах счета для перечисления задатка.

Вместе с извещением о проведении торгов публикуется форма заявки на участие в торгах, а также примерная форма договора аренды или купли-продажи земельных участков, в которой находят свое отражение существенные условия, определенные продавцом земельного участка.

3.4. РЕГИСТРАЦИЯ ДОГОВОРОВ О ЗАДАТКЕ И ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ
Для участия в торгах претендент представляет в управление земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по установленной форме, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких

земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов.

Заявка и опись представленных документов представляются претендентом в 2-х экземплярах, один из которых остается у Департамента, другой возвращается претенденту с отметкой о времени и дате приёма заявки. Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются специалистом отдела земельных отношений управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента в журнале приёма заявок с присвоением каждой заявке номера, с указанием даты и времени приёма документов.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приёма, установленного в информационном сообщении, вместе с документами по описи, на которой исполнителем делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается исполнителем в день её поступления претенденту под расписку.

Претендент имеет право отозвать принятую заявку до окончания срока приёма заявок, уведомив об этом в письменной форме Департамент. Департамент обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приёма заявок. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приёма заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов.

Претенденты имеют право получать разъяснения по вопросам, связанным с проведением торгов.

Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счёт организатора торгов. Задаток вносится на основании договора о задатке, заключаемого с Департаментом. Подписание договора о задатке Департаментом осуществляется в течение 2-х дней с момента получения проекта договора о задатке, подписанного претендентом. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет (счета) Департамента, является выписка (выписки) со счета (счетов) Департамента. Допуск к участию в торгах осуществляется только при условии поступления задатка на лицевой счёт организатора торгов не позднее времени и даты, установленных в информационном сообщении о проведении торгов.

По истечении срока приёма заявок специалист отдела земельных отношений управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента передаёт секретарю комиссии документы о проведении торгов.
3.5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ И ПРИЗНАНИЕ ПРЕТЕНДЕНТОВ УЧАСТНИКАМИ ТОРГОВ
Секретарь комиссии проверяет количество поступивших заявок, соответствие их требованиям, установленным в информационном сообщении, поступление на счёт Департамента задатка от претендентов, после чего  осуществляет подготовку проекта протокола приёма заявок и уведомлений претендентов о допуске к участию в торгах или об отказе в допуске к участию в торгах, после чего представляет документы для рассмотрения и подписания протокола на комиссию по организации и проведению аукционов по продаже земельных участков или прав на заключение договоров аренды земельного участка созданную и утвержденную приказом Директора Департамента муниципальной собственности Администрации города Ханты-Мансийска от 24.05.2006 №144. Комиссия по организации и проведению аукционов по продаже земельных участков или прав на заключение договоров аренды земельного участка рассматривает поступившие заявки на соответствие действующему законодательству, поступление на счёт Департамента задатка от претендентов и подписывает протокол приёма заявок и уведомлений.
После подписания протокола приёма заявок и уведомлений секретарь комиссии извещает участников торгов о допуске или отказе в допуске в участии в торгах. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются исполнителем о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путём вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
3.6. ПРОВЕДЕНИЕ ТОРГОВ.
Порядок проведения торгов определяется в соответствии со статьями 38, 38.1, 38.2 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

В день проведения торгов, перед началом торгов секретарём комиссии по проведению торгов проверяется явка участников торгов с занесением соответствующих записей в журнал регистрации участников торгов, участникам выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы ведёт аукционист.

Аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона. Каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с «шагом аукциона». При отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.
3.7.  ОФОРМЛЕНИЕ ИТОГОВ ТОРГОВ
Результаты торгов оформляются протоколом, который готовится секретарём комиссии и подписывается директором Департамента или его заместителем, аукционистом и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется секретарём в 2-х экземплярах, один из которых передаётся победителю, а второй остаётся у Департамента.

После подписания протокола о результатах торгов подготавливает и обеспечивает согласование проекта договора аренды или купли -продажи земельного участка. Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола. Договор подписывается Директором Департамента,  или начальником управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента после поступления арендной платы по данному договору аренды или купли-продажи на счёт Департамента.

Регистрация возникших прав юридических и физических лиц на земельные участки осуществляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счёт арендной платы.

Департамент обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Результатом исполнения процедуры является:

- оформление и подписание протокола о результатах торгов (в случае признания их несостоявшимися);

- заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка (в случае признания их состоявшимися).

Последствия уклонения победителя торгов от подписания протокола о результатах торгов и (или) договора купли-продажи и аренды земельного участка регулируются Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

Торги по каждому выставленному предмету торгов в отношении земельных участков, предназначенных для целей, не связанных со строительством, признаются несостоявшимися в случае, если:

а) в торгах участвовало менее 2 участников; 
б) ни один из участников торгов при проведении аукциона, открытого по

форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет;

в) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

г) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Торги по продаже права на заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка для жилищного строительства (индивидуального жилищного строительства, комплексного освоения в целях жилищного строительства) признается не состоявшимся в случае, если:

1) в аукционе участвовали менее двух участников; 

2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене. 

В случае, если аукцион по продаже права на заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка для жилищного (индивидуального жилищного) строительства признан не состоявшимся, так как в аукционе участвовали менее двух участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а Департамент обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае, если победитель торгов по продаже права на заключение договора купли-продажи (аренды ) земельного участка для целей, не связанных со строительством, уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.

Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи или договор аренды земельного участка с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона. Информация о результатах торгов (аукционов) готовится и направляется секретарём комиссии для опубликования в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

В случае проведения аукциона в соответствии со статьями 38.1, 38.2 Земельного кодекса Российской Федерации информация о его результатах размещается в течение 3 дней с даты подписания соответствующего протокола в тех же средствах массовой информации, в которых размещено извещение о проведении торгов.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ФУНКЦИИ.
Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному исполнению муниципальной функции, повышение ответственности и исполнительской дисциплины специалистов органов управления, исполняющих функцию.

Основными задачами системы контроля является:

обеспечение своевременного и качественного исполнения муниципальной функции;

своевременное выявление отклонений в сроках и качестве исполнения муниципальной функции;

выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему исполнению муниципальной функции;

предупреждение не исполнения или ненадлежащего исполнения муниципальной функции, а также принятие мер по данным фактам.

В Департаменте организуется и осуществляется контроль за исполнением муниципальной функции.

Формами контроля за исполнением муниципальной функции являются текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, а также контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами Департамента осуществляется должностными лицами Департамента, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом Департамента.

Специалист Департамента, осуществляющий приём документов, несет персональную ответственность за соблюдение установленного порядка приёма документов, предусмотренного Административным регламентом. Специалист Департамента, осуществляющий рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, несет персональную ответственность за подготовку проектов документов в соответствии с законодательством, правильность и сроки их оформления.

Специалист Департамента, осуществляющий выдачу документов, несет ответственность за соблюдение порядка и сроков выдачи документов, установленного Административным регламентом.

Обязанности сотрудников Департамента по исполнению обязанностей, предусмотренных Административным регламентом, закрепляются в их должностных полномочиях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения положений Административного регламента устанавливается Директором Департамента.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав заявителей при исполнении муниципальной функции, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Департамента при исполнении муниципальной функции.

Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании правовых актов Департамента. Проверки могут быть плановые и внеплановые, а также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЙ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ФУНКЦИИ
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Департамента в досудебном и судебном порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Директор Департамента, заместители директора Департамента, начальники управлений Департамента проводят личный прием граждан по вопросам, входящим в их компетенцию, в соответствие с графиком приёма граждан. Прием граждан Директором Департамента, заместителями директора Департамента осуществляется по предварительной записи. Запись посетителей проводится в приемной Департамента при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в Приложении 1 к Административному регламенту, а также размещённым на официальном сайте в сети «Интернет» и на информационных стендах Департамента. Сотрудник Департамента, осуществляющий запись граждан на личный приём, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием. Начальники управлений осуществляют личный приём посетителей без предварительной записи.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки и (или) направлении Департаментом запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) начальник Департамента, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации); 
суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Департамента принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.
Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Департамент вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Департамента, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Департамент или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Департамент или к соответствующему должностному лицу Департамента.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц Департамента в судебном порядке в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1 
к Административному регламенту

утвержденного постановлением Администрации города

от ________ № _____ 

Сведения о местонахождении, 
контактных телефонах, адресах Интернет-сайта и

электронной почты, графике работы Департамента муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска
1. Местонахождение и почтовый адрес Департамента: 
628000, г. Ханты-Мансийск, ул. Мира д.14;
2. Местонахождение и почтовый адрес  Управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента:
628007, ул. Коминтерна д. 23; 
3. Адрес официального сайта Администрации города Ханты

4.  – Мансийска : www.admhmansy.ru 

5. Адрес электронной почты:  dms@admhmansy.ru 

6. Телефон приёмной Департамента: т/факс: 8(3467) 3313160,323490. 
7. Телефон Управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента: т/факс: 8(3467) 333260, 323807, 323809.
5. Приём документов для исполнения муниципальной функции и выдача заявителям документов по результатам исполнения муниципальной функции, 

· также консультирование по правилам исполнения муниципальной функции и информирование заявителей о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами отдела работы с землепользователями Департамента в следующие дни и часы: 
	Понедельник
	9.00-13.00, 14.00-17.00

	Вторник
	9.00-13.00, 14.00-18.00

	Среда
	9.00-13.00, 14.00-17.00

	Четверг
	9.00-13.00, 14.00-17.00

	Пятница
	9.00-13.00, 14.00-17.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день.


Приложение 2 

к Административному регламенту

утвержденного постановлением Администрации города

от ________ № _____ 
УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ ДЛЯ ВИЗУАЛИЗАЦИИ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПРИ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
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Начало или завершение административных действий (процедуры)
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Процесс, операция, действие, мероприятие
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Документ внешнего происхождения (законодательный и подзаконный акт, норматив, установленный порядок, методические указания и т.п.)

Документ, сформированный в деловом процессе данного административного регламента
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Переход к следующему административному действию


Ссылка на документ, созданный в результате административного действия


Ссылка на документ внешнего происхождения (нормативный акт, инструктивный или методический документ и т.п.)


 Приложение 2 

к Административному регламенту

утвержденного постановлением Администрации города

от ________ № _____ 

Блок-схема последовательности административных действий при исполнении
муниципальной функции, связанной с предоставлением земельных участков, гражданам и юридическим лицам на торгах

Начало административной процедуры: после рыночной оценки предмета торгов инициируется решение вопроса о проведении торгов

п. 2.2.5, 3.12 Постановления Правительства ВО от 12.03.2007 № 326
п.1.3 Постановление Правительства ВО от 18.09.2007 № 1258
п.п. 9,10 ст. 38.1 Земельного кодекса РФ
п.8 Постановления Правительства РФ от 11.11.2002 № 808
п.12 ст. 38.1 Земельного кодекса РФ п.10 Постановления Правительства РФ от 11.11.2002 № 808
п..19 ст. 38.1 Земельного кодекса РФ
п. 14 Постановления Правительства РФ от 11.11.2002 № 808
п.24 ст. 38.1 Земельного кодекса РФ п.25 Постановления Правительства РФ от 11.11.2002 № 808
п.29 ст. 38 Земельного кодекса РФ п.29  Постановления Правительства РФ от
11.11.2002 № 808
п.29 ст. 38 Земельного кодекса РФ п.29 Постановления Правительства РФ от
11.11.2002 № 808



Департамент муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска своим приказом принимает решение о проведении торгов
Подготовка извещения о проведении торгов
Претенденты на приобретение земельных участков вносят задатки, обращаются с заявками на участке в торгах
Организация торгов
Комиссия оформляет протокол приема заявок и признания претендентов участниками торгов
Регистрация участников торгов
Проведение торгов
Комиссия оформляет протокол о результатах торгов
Заключение договора

Полная оплата стоимости земельного участка или права на заключение договора аренды победителем торгов
Подготовка извещения о результатах торгов



Приказ Департамент муниципальной собственности о проведении торгов
Извещение о проведении торгов
Примерная форма договора купли-продажи (аренды) земельного участка
Примерная форма заявки
Письмо в газету «Самарово-Ханты-Мансийск» о публикации извещения
Сопроводительная форма к извещению для размещения на сайте Администрации города Ханты-Мансийска
Публикация извещения о проведении торгов в газете «Самарово-Ханты-Мансийск» (не позднее, чем за 30 дней до торгов)
Размещение на сайте Администрации города Ханты-Мансийска (не менее чем за 30 дней до торгов)
Регистрация договоров о задатке
Регистрация заявок (прекращается не ранее чем за 5 дней до дня проведения торгов)
Протокол приема заявок и признания претендентов участниками торгов (в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок)
Уведомления о допуске (недопуске) к участию в торгах (не позднее следующего дня после даты оформления протокола приема заявок и признания претендентов участниками торгов)
Протокол о результатах торгов (оформляется и подписывается в день проведения торгов)
Договор аренды (купли-продажи) земельного участка
Акт приема-передачи земельного участка
Информация в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Вологодской области о публикации извещения о проведении торгов
Извещение о результатах торгов
Письмо в газету «Самарово-Ханты-Мансийск» о публикации извещения
Сопроводительная форма к извещению для размещения на сайте на сайте Администрации города Ханты-Мансийска
Публикация извещения о результатах торгов в газете «Самарово-Ханты-Мансийск» (в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды, в случае предоставления земельного участка для жилищного строительства в течение 3-х дней со дня подписания протокола о результатах торгов)
	
	
	
	
	Размещение на сайте
	

	
	
	
	
	Администрации города Ханты-Мансийска
	

	Конец административной процедуры
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	


Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей                                                                Приложение 3
к Административному регламенту

утвержденного постановлением Администрации города

от ________ № _____ 
Директору департамента 

муниципальной собственности 

Н.А. Дунаевской 

 З А Я В К А 
на участие в аукционе от физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей

«____» _____________ ______ г.

__________________________________________________________________,  

(Ф.И.О. физического лица или предпринимателя, подавшего заявку)

Место регистрации__________________________________________________

__________________________________________________________________

Место фактического проживания, телефон______________________________

__________________________________________________________________

 Паспортные данные:________________________________________________

__________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
 Иные данные: _____________________________________________________

                            (для предпринимателя - дата, № свидетельства о регистрации)

__________________________________________________________________

 именуемый далее Заявитель, в лице __________________________________

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество представителя в случае представления интересов другим лицом)

 действующего(щей) на основании____________________________________

 Паспортные данные представителя____________________________________

__________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка (права на заключение сроком на ____ договора аренды земельного участка) с кадастровым номером _________________ площадью _______ кв. м., из земель населенных пунктов, предназначенного для _____________________, находящегося по адресу: ______________________________________________, 

ОБЯЗУЮСЬ:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном в городской газете «Самарово-Ханты-Мансийск» от «____» _____________ _____ г. №______, и размещенном на официальном сайте администрации города Ханты-Мансийска www.admhmansy.ru от «____» _____________ ______ г.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи (аренды) земельного участка в сроки и в порядке установленные в извещении о проведении аукциона.

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Приложение:

1. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, для индивидуальных предпринимателей. 

2. Копия документа, удостоверяющего личность, для физического лица. 

3. Документ, подтверждающий внесение задатка. 

___________________



             «____»____________ ______ г.

(Подпись Заявителя/его полномочного представителя)

Заявка принята отделом земельных отношений Управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска:

 час. ____ мин. ____ «_____» _____________ ______ г. №_____.

 ___________________________________________                   _____________

              (Ф.И.О., должность лица, принявшего заявку)                                       (подпись)

Для юридических лиц                                                                                                                          Приложение 4
к Административному регламенту

утвержденного постановлением Администрации города

от ________ № _____ 

Директору департамента 

муниципальной собственности 

Н.А. Дунаевской 

 З А Я В К А 
на участие в аукционе от юридических лиц 

«____» _____________ ______ г.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,  

 (полное наименование юридического лица, подающего заявку)

 именуемый далее Заявитель, в лице __________________________________

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество Заявителя/ представителя в случае представления интересов другим лицом, должность)

 действующего(щей) на основании____________________________________

 Паспортные данные Заявителя/представителя __________________________

__________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка (права на заключение сроком на ____ договора аренды земельного участка) с кадастровым номером _________________ площадью _______ кв. м., из земель населенных пунктов, предназначенного для _____________________, находящегося по адресу: ______________________________________________, 

ОБЯЗУЮСЬ:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном в городской газете «Самарово-Ханты-Мансийск» от «____» _____________ _____ г. №______, и размещенном на официальном сайте администрации города Ханты-Мансийска www.admhmansy.ru от «____» _____________ ______ г.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи (аренды) земельного участка в сроки и в порядке установленные в извещении о проведении аукциона.

Адрес и банковские реквизиты Заявителя:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Приложение:

1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц. 

2. Документ, подтверждающий внесение задатка. 

___________________



             «____»____________ _____ г.

(Подпись Заявителя/его полномочного представителя)

Заявка принята отделом земельных отношений Управления земельных отношений, контроля и мониторинга земель Департамента муниципальной собственности администрации города Ханты-Мансийска:

 час. ____ мин. ____ «_____» _____________ _______ г. №_____.

 ___________________________________________                   _____________

              (Ф.И.О., должность лица, принявшего заявку)                                       (подпись)
