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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 10.01.2017                                                                                                                 №4-р
О внесении изменений в распоряжение

Администрации  города Ханты-Мансийска

от 11.08.2015 №148-р «Об утверждении

Инструкции по делопроизводству 

в Администрации города  

Ханты-Мансийска»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие                               с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города                                 Ханты-Мансийска: 

1.Внести в распоряжение Администрации  города Ханты-Мансийска                   от 11.08.2016 №148-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству                      в Администрации города Ханты-Мансийска» (далее – распоряжение) следующие изменения:

1.1.Пункт 4 распоряжения изложить в следующей редакции:

«4.Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить                              на заместителя Главы города Ханты-Мансийска Есину М.В.».

1.2.По всему тексту приложения к распоряжению слова «Глава Администрации города», «заместители Главы Администрации города» заменить словами «Глава города», «заместители Главы города» в соответствующих падежах.

1.3.Пункт 3.2 раздела 3 распоряжения дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«Образцы бланков документов Главы города, заместителей Главы города,                   а также Администрации города указаны в приложении 31 к настоящему распоряжению.».

1.4.Пункт 3.4 раздела 3 приложения к распоряжению изложить в следующей редакции:

«3.4.Каждый лист документа должен иметь поля не менее:

левое ˗ 2,75 см;

правое ˗ 2,25 см;

верхнее ˗ 2,5 см;

нижнее ˗ 2,0 см.».
1.5.Пункт 10.3 раздела 10 приложения к распоряжению изложить в следующей редакции: 

«10.3.Описание печатей Главы города,  Администрации города                 указаны в приложении 32 к настоящему распоряжению.».

1.6.Дополнить Инструкцию по делопроизводству в Администрации города Ханты-Мансийска, утвержденную распоряжением Администрации города                  Ханты-Мансийска от 11.08.2015 №148-р, приложениями 31, 32 согласно приложениям 1, 2 к настоящему распоряжению соответственно.

2.Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания                                     и распространяется на правоотношения, возникшие с 28.10.2016.

Глава города 

Ханты-Мансийска    
                    



                                  М.П.Ряшин
Приложение 1

к распоряжению Администрации 

города Ханты-Мансийска

от 10.01.2017 №4-р
«

ОБРАЗЕЦ
	Герб
города Ханты-Мансийска

Муниципальное образование  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

городской округ город Ханты-Мансийск

ГЛАВА ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА



	РАСПОРЯЖЕНИЕ


от «___»_________ 20__                                                                                               №_______
Глава города 

Ханты-Мансийска    
                    



                                 М.П.Ряшин

ОБРАЗЕЦ

	Герб

города Ханты-Мансийска

Муниципальное образование  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

городской округ город Ханты-Мансийск

ГЛАВА ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «___»_________ 20__                                                                                               №_______
Глава города 

Ханты-Мансийска    
                    



                                 М.П.Ряшин

ОБРАЗЕЦ

Герб

города Ханты-Мансийска

Муниципальное образование  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

городской округ город Ханты-Мансийск

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от «___»____________ 20__                                                                                 № ______

Глава города 

Ханты-Мансийска    
                    



                                 М.П.Ряшин

ОБРАЗЕЦ

Герб

города Ханты-Мансийска

Муниципальное образование  

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

городской округ город Ханты-Мансийск

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «___»____________ 20__                                                                                 № ______

Глава города 

Ханты-Мансийска    
                    



                                 М.П.Ряшин

ОБРАЗЕЦ

Герб

города Ханты-Мансийска


                  Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

      городской округ город  Ханты-Мансийск

ГЛАВА ГОРОДА 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

  Дзержинского ул., д.6, г.Ханты-Мансийск,

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,

Тюменская область,  Россия, 628012

Тел/факс (3467) 33-23-80
Е-mail: pr@admhmansy.ru
ОКПО 02067681, ОГРН 1028600511488,

ИНН/КПП 8601003378/860101001
«____»__________ 20__  Исх. №___
ОБРАЗЕЦ

Герб

города Ханты-Мансийска


Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

    городской округ город  Ханты-Мансийск
Администрация города Ханты-Мансийска
ПЕРВЫЙ ЗАМЕСТИТЕЛЬ
ГЛАВЫ ГОРОДА 

Дзержинского ул., д.6, г.Ханты-Мансийск, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,

Тюменская область,  Россия, 628012

Тел/факс (3467) 33-23-80
Е-mail: pr@admhmansy.ru

ОКПО 02067681, ОГРН 1028600511488,

ИНН/КПП 8601003378/860101001
«____»__________ 20__  Исх.№___

ОБРАЗЕЦ

Герб

города Ханты-Мансийска


Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

    городской округ город  Ханты-Мансийск

Администрация города Ханты-Мансийска

   ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ ГОРОДА

Дзержинского ул., д.6, г.Ханты-Мансийск, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,

Тюменская область,  Россия, 628012

Тел/факс (3467) 33-23-80
Е-mail: pr@admhmansy.ru
ОКПО 02067681, ОГРН 1028600511488,

ИНН/КПП 8601003378/860101001
«____»__________ 20__   Исх. №__
Приложение 2

к распоряжению Администрации 

города Ханты-Мансийска

от 10.01.2017  №4-р
«

Описание печати Главы города Ханты-Мансийска


1.Внешний круг:


Российская Федерация


Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Тюменская область

городской округ город Ханты-Мансийск

Глава города Ханты-Мансийска

2.Внутренний круг:

Герб города Ханты-Мансийска

Описание печати Администрации города Ханты-Мансийска

1.Внешний круг:


Российская Федерация


Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Тюменская область

Город Ханты-Мансийск

Администрация города Ханты-Мансийска

2.Внутренний круг:

Герб города Ханты-Мансийска
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