Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от _______________ 2022                                                            № ________

Об утверждении порядка  
ведения реестра контрактов, 
заключенных для обеспечения 
муниципальных нужд,
содержащего сведения,
составляющие государственную 
тайну 


В целях реализации пункта 10 Правил ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 №1084 «О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну», руководствуясь Положением об управлении муниципального заказа Администрации города Ханты-Мансийска, утвержденным распоряжением Администрации города Ханты-Мансийска от 29.12.2018 №204-р», статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:
1.Утвердить порядок ведения реестра контрактов, заключенных для обеспечения муниципальных нужд, содержащего сведения, составляющие государственную тайну согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Определить управление муниципального заказа Администрации города Ханты-Мансийска уполномоченным органом на ведение реестра контрактов, заключенных для обеспечения муниципальных нужд, содержащего сведения, составляющие государственную тайну.
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации города Ханты-Мансийска Эрнст С.А.
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава города 
Ханты-Мансийска					                    М.П.Ряшин

Приложение
к постановлению Администрации
города Ханты-Мансийска
от ____________ № _____
[bookmark: _GoBack]

Порядок ведения реестра контрактов, заключенных для обеспечения муниципальных нужд, содержащего сведения, 
составляющие государственную тайну

Раздел 1. Общие положения

1.Настоящий Порядок ведения реестра контрактов, заключенных для обеспечения муниципальных нужд, содержащего сведения, составляющие государственную тайну (далее - Порядок) разработан в соответствии с пунктом 10 Правил ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 №1084 «О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну (далее - Правила).
2.Настоящий Порядок устанавливает механизм формирования и направления заказчиками города Ханты-Мансийска (далее – заказчики) сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну (далее - реестр контрактов), формирование и направление запросов о предоставлении сведений из реестра контрактов (далее - запрос), а также формирование и направление управлением муниципального заказа Администрации города Ханты-Мансийска (далее – уполномоченный орган) выписок из реестра контракта и протокола.
3.Формирование и направление заказчиками сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, формирование и направление запросов, а также формирование и направление уполномоченным органом выписок из реестра контракта и протокола осуществляются с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Раздел 2. Формирование сведений о контрактах

4.Реестр контрактов формируется на основании сведений о заключенных заказчиками контрактах, об исполненных контрактах, о заключенных соглашениях об изменении (расторжении) контрактов.
[bookmark: Par49]5.Сведения формируются заказчиком по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку с указанием грифа секретности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, даты составления и подписания заказчиком сведений (в формате день, месяц, год (00.00.0000)).
6. Заказчики представляют сведения, включающие в себя:
а) наименование заказчика;
б) источник финансирования;
в) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
г) дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта;
д) дата заключения и номер (при наличии) контракта;
е) объект закупки, цена контракта с указанием размера аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), информация о цене единицы товара, работы или услуги, срок исполнения контракта, наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг). При этом, если объектом закупки являются работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, информация о стране происхождения товара включается в реестр контрактов в отношении товара, который в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете подлежит принятию заказчиком к бухгалтерскому учету в качестве отдельного объекта основных средств; 
ж) наименование, фирменное наименование (при наличии) и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (для физического лица), идентификационный номер налогоплательщика поставщика (подрядчика, исполнителя) или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением сведений о физическом лице - поставщике культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов (включая их копии), имеющих историческое, художественное или иное культурное значение и предназначенных для пополнения Музейного фонда Российской Федерации, Архивного фонда Российской Федерации, национального библиотечного фонда, кино-, фотофондов и аналогичных фондов, и о физическом лице, с которым заключен контракт в соответствии с пунктами 13 и 17 части 1 статьи 93 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ);
з) сведения об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены;
и) сведения об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта), в том числе сведения о стоимости исполненных обязательств (об оплате контракта, отдельного этапа исполнения контракта), о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта, наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), информация о производителе товара в отношении исполненного контракта. При этом, если объектом закупки являются работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, информация о стране происхождения товара включается в реестр контрактов в отношении товара, который в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете подлежит принятию заказчиком к бухгалтерскому учету в качестве отдельного объекта основных средств;
к) сведения о расторжении контракта с указанием оснований его расторжения;
л) идентификационный код закупки;
м) сведения о санкционировании в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне предоставления в соответствии с Правилами выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта либо об отказе в таком санкционировании.
7.Сведения, сформированные в форме документа на бумажном носителе, должны быть подписаны лицом, имеющим право действовать от имени заказчика.
8.Сведения представляются в уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня заключения контракта, изменения контракта, исполнения контракта, расторжения контракта.
9.Сведения, подлежащие включению в реестр контрактов, доставляются заказчиком (представителем заказчика) лично или направляются в уполномоченный орган в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны на бумажном носителе в двух экземплярах в сроки, указанные в пункте 8 Порядка. 
10.При отправке документов оформляется реестр на направляемую корреспонденцию согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
11.При доставке документов заказчиком (представителем заказчика) непосредственно адресату, передача осуществляется по реестрам (распискам, разносным книгам) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
12.Сведения, включенные в реестр контрактов, хранятся в порядке, определенном в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле и о защите государственной тайны.

Раздел 3. Ведение реестра контрактов

[bookmark: Par72]13.Реестр контрактов ведется на государственном языке Российской Федерации. Фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранных физических лиц, наименования иностранных юридических лиц, торговых марок могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита.
14.Уполномоченный орган осуществляет ведение реестра контрактов по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны путем формирования реестровых записей, в которые включаются сведения, представляемые заказчиками.
15.Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня получения от заказчика сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, проверяет:
наличие сведений, представленных по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
представленные сведения на непротиворечивость содержащихся в них данных друг другу, а в случае представления сведений об изменении контракта - сведениям, размещенным ранее в реестре контрактов, за исключением изменяемых сведений.
16.При положительном результате проверки, предусмотренной пунктом 15 настоящего Порядка, уполномоченный орган включает сведения в реестровую запись и присваивает ей уникальный номер либо включает сведения в ранее сформированную реестровую запись.
17.Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня включения (обновления) реестровой записи в реестре контрактов формирует и направляет заказчику в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны информационное письмо, подписанное руководителем уполномоченного органа либо лицом его заменяющем, о включении (обновлении) реестровой записи в реестр контрактов с приложением экземпляра сведений заказчика, содержащего номер реестровой записи и дату включения сведений в реестр контрактов.
[bookmark: Par80]18.При отрицательном результате проверки, предусмотренной пунктом 15 настоящего Порядка, представленные заказчиком сведения не включаются в реестр контрактов. При этом уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня получения от заказчика сведений, подлежащих включению в реестр контрактов:
направляет заказчику протокол, содержащий перечень выявленных несоответствий и (или) основания, по которым сведения не включаются в реестр контрактов согласно приложению № 4 к настоящему Порядку;
возвращает заказчику поступившие сведения, подлежащих включению в реестр контрактов.
19.Заказчик в течение одного рабочего дня со дня получения протокола, указанного в пункте 18 настоящего Порядка, устраняет выявленные несоответствия, при необходимости формирует недостающие сведения, подлежащие включению в реестр контрактов, и в соответствии с пунктами 9 - 11 настоящего Порядка направляет доработанные сведения в уполномоченный орган.
20.Уполномоченный орган направляет с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны сведения, включенные в реестр контрактов в соответствии с настоящим Порядком, в федеральный орган исполнительной власти, определенный пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 26 августа 2013 года № 728 «Об определении полномочий федеральных органов исполнительной власти в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», в порядке, утвержденном распоряжением Администрации города Ханты-Мансийска от 25.12.2019 №207-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации города Ханты-Мансийска». 
21.Уполномоченный орган по письменному запросу заказчика в течение трех рабочих дней со дня получения запроса представляет на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны выписку из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях, представленных этим заказчиком, а также направляет указанные сведения по запросу органа, имеющего право на получение таких сведений.
22.Поставщик (подрядчик, исполнитель) в целях участия в закупках отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении участников которых Правительством Российской Федерации установлены дополнительные требования в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ, вправе направить с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне в уполномоченный орган письменный запрос о предоставлении выписки из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта.
23.Уполномоченный орган не позднее двух рабочих дней, следующих за днем поступления запроса, предусмотренного пунктом 22 настоящего Порядка, о предоставлении выписки, предоставляет направившему такой запрос поставщику (подрядчику, исполнителю) на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне:
а) выписку из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта по форме согласно приложению к Правилам, если в реестр контрактов включены предусмотренные подпунктом «м» пункта 6 настоящего Порядка сведения о санкционировании в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне предоставления выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта;
б) информацию об отказе в предоставлении выписки из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта, если в реестр контрактов в соответствии с настоящими Порядком:
включены предусмотренные подпунктом «м» пункта 6 настоящего Порядка сведения об отказе в санкционировании в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне предоставления выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта;
не включена информация об исполнении контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем), направившим запрос о представлении выписки из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта.
24.Сведения, протоколы, предусмотренные пунктами 17, 18, 21 настоящего Порядка, доставляются представителем уполномоченного органа лично или направляются на бумажном носителе в соответствии с требованиями пункта 10, 11 настоящего Порядка, законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
25. Сведения, предусмотренные пунктом 23 настоящего Порядка, направляются на бумажном носителе в соответствии с правилами пунктов 10, 11 настоящего Порядка, законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.








Приложение № 1
к Порядку ведения реестра контрактов, 
заключенных для обеспечения 
муниципальных нужд, содержащего 
сведения, составляющие 
государственную тайну
[bookmark: Par101]СВЕДЕНИЯ
о заключении контрактов, об изменении контрактов, исполнении
контрактов, расторжении контрактов, содержащих сведения,
составляющие государственную тайну

	№ реестровой записи <*>
	Идентификационный код закупки
	Наименование заказчика
	Источник финансирования
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта
	Дата заключения контракта
	Номер контракта (при наличии)
	Наименование объекта закупки
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Цена контракта с указанием размера аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), рублей
	Срок исполнения контракта
	Количество (единиц товара, работы, услуги)
	Цена за единицу, рублей
	Наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг)
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (для физического лица)
	ИНН (или для иностранного лица аналог ИНН) поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Дата исполнения контракта
	Сведения об оплате контракта (отдельного этапа исполнения контракта) (дата оплаты по контракту, сумма исполненных обязательств по контракту)
	Сведения о начислении неустойки (штрафов, пеней)
	Дата внесения изменений в контракт
	Условия контракта, которые были изменены
	Основание внесения изменений в контракт
	Дата расторжения контракта
	Основание расторжения контракта
	Наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), информация о производителе товара в отношении исполненного контракта
	Сведения об оплате расторгнутого контракта (дата оплаты по контракту, сумма исполненных обязательств по контракту)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
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Санкционирование предоставления выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта (ДА/НЕТ): _______


	Руководитель заказчика          ____________________                    ___________________
                                                               (подпись)                                     (расшифровка)

	
	
	
	
	
	
	

	«__» ____________ 20__ г.


Исполнитель:
	
	
	

	(ФИО, телефон)
	
	
	




--------------------------------
<*> Заполняется заказчиком при исполнении контракта, изменении контракта, расторжении контракта.

Приложение № 2
к Порядку ведения реестра контрактов, 
заключенных для обеспечения 
муниципальных нужд, содержащего 
сведения, составляющие 
государственную тайну
[bookmark: Par244]РЕЕСТР
контрактов, содержащих сведения, составляющие
государственную тайну

	№ реестровой записи
	Идентификационный код закупки
	Наименование заказчика
	Источник финансирования
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта
	Дата заключения контракта
	Номер контракта (при наличии)
	Наименование объекта закупки
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Цена контракта с указанием размера аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), рублей
	Срок исполнения контракта
	Количество (единиц товара, работы, услуги)
	Цена за единицу, рублей
	Наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг)
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (для физического лица)
	ИНН (или для иностранного лица аналог ИНН) поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Дата исполнения контракта
	Сведения об оплате контракта (отдельного этапа исполнения контракта) (дата оплаты по контракту, сумма исполненных обязательств по контракту)
	Сведения о начислении неустойки (штрафов, пеней)
	Дата внесения изменений в контракт
	Условия контракта, которые были изменены
	Основание внесения изменений в контракт
	Дата расторжения контракта
	Основание расторжения контракта
	Наименование страны происхождения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), информация о производителе товара в отношении исполненного контракта
	Сведения об оплате расторгнутого контракта (дата оплаты по контракту, сумма исполненных обязательств по контракту)
	Санкционирование

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
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Приложение № 3
к Порядку ведения реестра контрактов, 
заключенных для обеспечения 
муниципальных нужд, содержащего 
сведения, составляющие 
государственную тайну

РЕЕСТР № ____
на корреспонденцию, направляемую через ____________________________________________________
(наименование организации)
Отправитель:	
	Заполняется отправителем
	Заполняется приемщиком

	№п/п
	Адресован пакет
	Кому
	Номера, указанные на пакете
	Важность
	Вес пакета
	Сумма сборов за перевозку
	Номера
присвоенные

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


(наименование заказчика)

Итого	 пакетов (ов)
Подпись отправителя	
Принято	пакет (ов)
«	»	20	г. 	час.	мин.
Экспедитор приемщик	


Приложение № 4
к Порядку ведения реестра контрактов, 
заключенных для обеспечения 
муниципальных нужд, содержащего 
сведения, составляющие 
государственную тайну
	Форма

	_________________
(гриф секретности)

	______________________________________________________
(пункт оснований для определения степени секретности
из ведомственного перечня сведений, отнесенных к государственной тайне)

	[bookmark: Par379]Протокол
№ ____ от «__» _________ 20__ г.
по
___________________________________________________________
(сведениям о заключенном контракте (его изменении);
сведениям об исполнении (о расторжении) контракта)
от «__» ___________ 20__ г. № _________

	Перечень выявленных несоответствий и (или) основания, по которым сведения не включаются в реестр контрактов:
1.
2.
3.
...
По указанной причине информация не может быть включена в реестр контрактов.

	
Руководитель уполномоченного 
органа (лицо его замещающее)          _____________                    _______________
                                                                       (подпись)                            (расшифровка)

	
	
	
	

	«__» ____________ 20__ г.


Исполнитель:

	(ФИО, телефон)



