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Положение 

об управлении информатизации

Администрации города Ханты-Мансийска

(далее – Положение)

I.Общие положения

1.Управление информатизации Администрации города                      Ханты-Мансийска (далее – управление информатизации) является органом Администрации города Ханты-Мансийска, осуществляющим координацию деятельности органов Администрации города Ханты-Мансийска в сфере информатизации и организации предоставления государственных                        и муниципальных услуг органами Администрации города                         Ханты-Мансийска и подведомственными ей организациями.

2.Управление информатизации руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом города Ханты-Мансийска, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами города Ханты-Мансийска.

3.Управление информатизации осуществляет свою деятельность непосредственно во взаимодействии с другими органами Администрации города Ханты-Мансийска, Думой города Ханты-Мансийска, иными организациями.

4.Управление информатизации подчинено Главе города                 Ханты-Мансийска и непосредственно курируется заместителем Главы города Ханты-Мансийска.

II.Полномочия

5.Управление информатизации:

5.1.Осуществляет:

5.1.1.Проведение экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных органами Администрации города Ханты-Мансийска, и готовит заключения на проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг в части их соответствия требованиям Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.1.2.Формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, для его последующего утверждения муниципальным правовым актом.
5.1.3.Проведение экспертной оценки документов, применяемых                  при планировании, создании и использовании органами Администрации города Ханты-Мансийска и подведомственным им организациям информационно-коммуникационных технологий в своей деятельности.
5.1.4.Координацию работы по внесению сведений                                        в Территориальную информационную систему Ханты-Мансийского автономного округа – Югры органами Администрации города            Ханты-Мансийска.
5.1.5.Координацию работ по технологическому развитию, техническому сопровождению и обеспечению информационной безопасности Официального информационного портала органов местного самоуправления города Ханты-Мансийска.
5.1.6.Функции оператора муниципальной информационной системы «Портал открытых данных Ханты-Мансийска».
5.1.7.Реализацию мероприятий, направленных на повышение уровня квалификации муниципальных служащих, работников подведомственных организаций в области информационных технологий.

5.1.8.Организационно-техническое обеспечение комиссии                        по повышению качества и доступности предоставления муниципальных услуг.
5.2.Обеспечивает:

5.2.1.Работоспособность информационных систем в сфере деятельности Департамента управления финансов Администрации города Ханты-Мансийска.

5.3.Организует:

5.3.1.Деятельность органов Администрации города                            Ханты-Мансийска и подведомственных ей организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
5.3.2.Работу органов Администрации города Ханты-Мансийска                по внесению сведений о муниципальных услугах (функциях)                                 в региональную информационную систему Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».
5.3.3.Предоставление статистической отчетности о предоставлении государственных и муниципальных услуг.
5.3.4.Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
5.3.5.Работу по использованию органами Администрацией города Ханты-Мансийска и подведомственными ей организациями системы межведомственного электронного взаимодействия.

5.3.6.Работу центров общественного доступа, предназначенных для информирования населения о деятельности органов государственной власти автономного округа, органов местного самоуправления муниципальных образований автономного округа, подведомственных                им организаций, и предоставляемых ими услугах, а также для обеспечения доступности населению современных информационно-коммуникационных услуг, в том числе государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

5.3.7.Развитие системы электронного документооборота                               и делопроизводства в органах местного самоуправления города                 Ханты-Мансийска.

5.3.8.Регистрацию и учет муниципальных информационных систем.

5.3.9.Доступ к общедоступной информации о деятельности органов Администрации города Ханты-Мансийска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных.
5.3.10.Мероприятия по технической защите информации и обеспечению информационной безопасности.

Осуществляет иные функции в сфере информатизации и организации предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, нормативными правовыми актами муниципального образования город Ханты-Мансийск.

6.Управление информатизации в пределах своих полномочий имеет право:

6.1.Запрашивать в установленном порядке от органов Администрации города Ханты-Мансийска, муниципальных учреждений             и предприятий города Ханты-Мансийска, органов государственной власти и иных организаций документы и информацию.

6.2.Давать рекомендации и разъяснения органам местного самоуправления города Ханты-Мансийска, организациям и гражданам              по вопросам, отнесенным к сфере деятельности управления информатизации.
6.3.Осуществлять проверку соответствия деятельности органов               и муниципальных служащих Администрации города Ханты-Мансийска федеральному законодательству и законодательству Ханты-Мансийского автономного округа ‑ Югры, Уставу города Ханты-Мансийска, муниципальным правовым актам города Ханты-Мансийска.
6.4.Организовывать и проводить конференции, совещания, семинары, конкурсы другие мероприятия по вопросам, относящимся                к сфере деятельности управления информатизации.
III.Организация деятельности

7.Управление информатизации возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой города                    Ханты-Мансийска.

8.Начальник управления информатизации:

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на управление информатизации полномочий;

осуществляет непосредственное руководство деятельностью управления информатизации на основе единоначалия;

руководит деятельностью управления информатизации и планирует его работу;

утверждает положения о структурных подразделениях управления информатизации;

представляет Главе города Ханты-Мансийска предложения                          о замещении вакантных должностей работников управления информатизации;

распределяет обязанности между работниками управления информатизации с целью эффективного выполнения задач, возложенных на управление информатизации;

дает работникам управления информатизации обязательные для них письменные или устные указания (поручения) по вопросам, отнесенным к компетенции управления информатизации, контролирует их исполнение;

направляет Главе города Ханты-Мансийска представления                          о поощрении работников управления информатизации или применении             к ним дисциплинарного взыскания;

обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка работниками управления информатизации;

отвечает в установленном порядке на письма граждан и организаций;

ведет в пределах функций, возложенных на управление информатизации, прием граждан и представителей организаций;

направляет Главе города Ханты-Мансийска предложения о необходимости повышения квалификации работников управления информатизации;

вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы города Ханты-Мансийска проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления информатизации;

согласовывает проекты муниципальных правовых актов                            по вопросам, входящим в компетенцию управления информатизации;

организует исполнение муниципальных правовых актов, касающихся деятельности управления информатизации;

подписывает письменные заключения по результатам служебной проверки и иную документацию, исходящую из управления информатизации;

осуществляет иные полномочия, возложенные на него                                в установленном порядке.

9.Структура и штатное расписание управления информатизации утверждается Главой города Ханты-Мансийска.

10.Финансирование деятельности управления информатизации осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете.

11.Местонахождение управления информатизации –                             г. Ханты-Мансийск, ул. Пионерская, д.46.
