

Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________2022                                                                                                    №_____

О внесении изменений в постановление

Администрации города Ханты-Мансийска

от 02.07.2020  №768-1 «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача решений 
о признании или об отказе в признании 
садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом»

В целях приведения муниципальных правовых актов города                         Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:

1. Внести в постановление Администрации города Ханты-Мансийска                   от 02.07.2020 №768-1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» (далее – постановление) следующие изменения: 
1.1. В наименовании постановления слова «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» заменить словами «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
1.2. В пункте 1 постановления слова «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» заменить словами «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
1.3. Пункт 3 постановления изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                               на заместителя Главы города Ханты-Мансийска Хромченко Д.В.».
1.4. Внести в приложение к постановлению изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликования.

Глава города Ханты-Мансийска            
                                            М.П. Ряшин

Приложение к постановлению
Администрации города Ханты-Мансийска

от________ №_____

Изменения 
в постановление Администрации города Ханты-Мансийска

от 02.07.2020  №768-1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений  о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» 
(далее – изменения)
В приложение к постановлению Администрации города Ханты-Мансийска от 02.07.2020  №768-1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений  о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» (далее – административный регламент) внести следующие изменения:

1. В наименовании административного регламента слова «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» заменить словами «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2. В разделе I:

2.1. В пункте 1 слова «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» заменить словами «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2.2. В пункте 1 дополнить абзацем следующего содержания:  

«Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

1) признания садового дома жилым домом;

2) признания жилого дома садовым домом.».

2.3. Пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Муниципальная услуга предоставляется собственнику садового или жилого дома, расположенного на территории города Ханты-Мансийска (далее - заявитель). От имени заявителя вправе обратиться его представитель, действующий в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.».

В пункте 3 слова «отдела архитектуры и подготовки разрешительной документации» заменить словами «отдела подготовки разрешительной документации».
3. В разделе II:

3.1. В пункте 10 слова «Выдача решений о признании или об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» заменить словами «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
3.2. Пункт 12 изложить в следующей редакции:

«12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложение №2 к настоящему административному регламенту;

2) решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги оформляется в форме выписки из протокола на официальном бланке Департамента, с указанием всех оснований для отказа в ее предоставлении.».
3.3. Пункт 15 изложить в следующей редакции:

«15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно, Приложению №1 к настоящему административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя (в случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителем заявителя), в том числе:

доверенность, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства (для заявителей - физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для заявителей - юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (для заявителей - юридических лиц);

4) копии учредительных документов (для заявителей - юридических лиц):

Устав и (или) учредительный договор;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;

6) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8, 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" (для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»);

7) в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предоставленные заявителем при личном обращении, заверяются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или специалистом МФЦ на основании подлинников этих документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.

Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется по форме, приведенной в приложении к настоящему административному регламенту.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста отдела;

у работника МФЦ;

посредством сети Интернет, на Официальном и Едином порталах.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает один из следующих способов выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

получение заявителем (представителем заявителя) лично в Департаменте;

посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

через МФЦ;

посредством Единого портала.».
3.4. Абзац шестой пункта 26 изложить в следующей редакции: 
«В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал регистрация заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня.».
3.5. Пункт 36 дополнить абзацами следующего содержания:

«Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению    о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выданы                                и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии                              в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов                            в документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа                                 и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы                                   по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.».
4. Приложение к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящим изменениям.
Приложение к изменениям 

Приложение №1 к настоящему 
административному регламенту
                                           В Департамент градостроительства

                                                и архитектуры Администрации

                                                     города Ханты-Мансийска

                                     ______________________________________

для гражданина: ФИО(последнее - при наличии), место жительства,

                                      реквизиты документа, удостоверяющего

                                                   личность:

                                     ____________ выдан "___" _____ ____ г.

                                      (название)

                                     ______________________________________

                                                   (кем выдан)

                                     ______________________________________

                                       для юридических лиц: наименование

                                     организационно-правовая форма и место

                                                   нахождения

                                     ______________________________________

                                       для представителя заявителя: 
ФИО (последнее - при наличии), 
                                      реквизиты документа, подтверждающего

                                                   полномочия:

                                     ____________ выдан "___" _____ ____ г.

                                      (название)

                                     ______________________________________

                                                  (кем выдан)

                                     ______________________________________

                                                 почтовый адрес

                                     ______________________________________

                                            адрес электронной почты

                                     ______________________________________

                                                    телефон

                                 Заявление

                   о признании садового дома жилым домом

                        и жилого дома садовым домом

    Прошу признать: садовый дом жилым домом (жилой дом садовым домом),

                    -------------------------------------------------------

                           (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: _________________________________________________,

кадастровый номер садового дома или жилого дома: _________________________,

кадастровый  номер  земельного  участка,  в  пределах  которого  расположен

садовый или жилой дом: ___________________________________________________,

способ  получения  решения  о  признании садового дома жилым домом и жилого

дома  садовым  домом:  (почтовое  отправление  с  уведомлением  о вручении,

электронная  почта, получение лично в многофункциональном центре, получение

лично  в Департаменте градостроительства и архитектуры Администрации города

Ханты-Мансийска):

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Подтверждаю(ем)  свое  согласие,  а  также согласие представляемого(ых)

мною лица (лиц)  на  обработку  персональных  данных в целях предоставления

муниципальной услуги.

    Приложение:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

"___" ___________________ 20___ г.  ___________  __________________________

    (дата подачи заявления)          (подпись)     (расшифровка подписи)

Подписи лиц, подавших заявление:

"____" _____________ 20___ г.  ___________________ ________________________

                               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи

                                                          заявителя

                               ____________________________________________

                                 (данные доверенности (при необходимости)

"____" _____________ 20___ г.  ___________________ ________________________

                               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи

                                                          заявителя

                               ____________________________________________

                                 (данные доверенности (при необходимости)

________________________________________ __________________________________

    (ФИО(последнее - при наличии) лица, принявшего заявление) (подпись)

5. Утвердить приложения к административному регламенту согласно приложению к настоящим изменениям.

Приложение к изменениям 

Приложение №2 к административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом»

                                 Решение

        о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым

                                   домом

В связи с обращением ___________________________________________________

   (Ф.И.О. (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом

                     ----------------------------------------------------

                                 (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: _______________________________________________

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

________________________________________________________________________,

на основании ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

        (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать __________________________________________________________________

  (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

	_________________________________

(должность)
	

	_________________________________

(Ф.И.О. (последнее – при наличии),  должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый

дом или жилой дом)


	(подпись должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый

дом или жилой дом)

М.П.


Получил:           "___" __________ 20__ год                      ___________________

    (подпись заявителя)

               (заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя "__" _____________ 20__ год

(заполняется в случае направления решения по почте)

___________________________________

                                      (Ф.И.О. (последнее – при наличии), подпись должностного лица,

                                    направившего решение в адрес заявителя)

