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I. Общие положения

Настоящие рекомендации по осуществлению электронных закупок малого объема (в соответствии с ч. 12 ст. 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») (далее – Рекомендации) разработаны в соответствии с Федеральным законом 
от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе).
Рекомендации разработаны в целях оказания помощи заказчикам при осуществлении закупок в соответствии с ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе.
Понятия, используемые в Рекомендациях, применяются в том же значении, что и в Законе о контрактной системе.

II. Понятие электронной закупки малого объема

Электронная закупка малого объема в соответствии с ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе - это закупка у единственного поставщика по п. 4 и п. 5 
ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе, которая осуществляется в электронной форме (далее – электронная закупка малого объема, малая электронная закупка). Она проводится на одной из электронных площадок, входящих в перечень, утверждённый Правительством Российской Федерации, (Распоряжение Правительства РФ от 12.07.2018 № 1447-р).
По результатам такой закупки заключается контракт на поставку товара или контракт, предметом которого является предоставление права на использование программы для электронной вычислительной машины и (или) базы данных (включая обновления к ним и дополнительные функциональные возможности), в том числе путем предоставления удаленного доступа к ним через информационно-телекоммуникационные сети.
! 
Минимальная цена контракта может быть любой, максимальная – не более 5 млн. руб., годовой объем закупок, осуществляемых в таком порядке, не должен превышать 100 млн. руб. (ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе, п. 2 Письма Минфина России от 12.02.2021 № 24-06-08/9591).Электронные закупки малого объема не учитываются в годовом объеме закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании п. п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе (п.п.4, 5 ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе).


В плане-графике такие закупки указываются в форме отдельной закупки (пп. "г" п. 18 Положения о порядке формирования планов-графиков, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 30.09.2019 
№ 1279). 
Проведение совместной электронной малой закупки недопустимо, так как совместное определение поставщика возможно только при конкурсах и аукционах (п. 4 Письма Минфина России от 12.02.2021 N 24-06-08/9591).

III. Извещение о проведении электронной закупки малого объема

! 
Для проведения закупки в электронной форме у единственного поставщика, необходимо сформировать извещение. Извещение формируется посредством региональной информационной системе в сфере закупок Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – Информационная система).Внесение изменений в извещение о проведении электронной закупки малого объема не допускается (п. 4 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе).


В соответствии с п. 3 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе в извещении необходимо указать следующее:
- адрес электронной площадки в сети Интернет;
- информацию, указанную в п. п. 1 - 3, 9, 10, 13, 15, 17, 18 и 24 ч. 1 ст. 42 Закона о контрактной системе;
! 
- наименование товара, его характеристики. Характеристики товара указываются по каталогу товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (КТРУ);Если в КТРУ нет характеристик для нужной продукции, проведение электронной малой закупки невозможно (письмо Минфина от 10.08.2023 № 24-03-06/75075).


- начальная цена единицы товара (с учетом стоимости доставки, налогов, сборов и иных обязательных платежей), рассчитанная и обоснованная в соответствии со ст. 22 Закона о контрактной системе посредством применения одного или нескольких методов (анализа рынка, тарифного, проектно-сметного, нормативного или затратного);

- количество товара;
- единицу измерения товара в соответствии с ОКЕИ;
- срок поставки товара в календарных днях;
- место поставки товара по общероссийскому (общероссийским) классификатору;
- информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта по ч. 8 - 23, 25 ст. 95 Закона о контрактной системе;
- единые и дополнительные (при наличии) требования к участникам;
- требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (РНП) сведений об участнике, в том числе о лицах, информация о которых содержится в заявке, если Правительство РФ не определило иное. Данное требование устанавливается по желанию заказчика (ч. 1.1 ст. 31 Закона о контрактной системе). 
Если требование об отсутствии сведений об участнике в РНП не установлено, необходимо установить требование об отсутствии в РНП информации об участнике закупки (в том числе о лицах, информация о которых включается в заявку), включенной в РНП в связи с отказом от исполнения контракта по причине введения в отношении заказчика политических или экономических санкций или мер ограничительного характера 
(пп. "б" п. 1 ПП РФ от 29.12.2021 № 2571).


! 




При составлении извещения необходимо учитывать несколько важных моментов:
1. Проведение малой электронной закупки исключительно для субъектов малого предпринимательства (СМП) и социально-ориентированных некоммерческих организаций (СОНКО) невозможно, поскольку информация 
о преимуществах участия СМП и СОНКО не предусмотрена извещением (п. 3 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе).
2. В извещении указывается только одно наименование товара с одной начальной ценой за единицу, одним сроком и местом поставки (пункт 7 Письма Минфина России от 12.02.2021 N 24-06-08/9591).
3. Извещение должно содержать проект контракта и обоснование его цены. При составлении проекта контракта необходимо руководствоваться требованиями, изложенными в ч. 4 - 9, 11 - 13 ст. 34 Закона о контрактной системе (ч. 15 ст. 34, п. 4 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе).
4. В извещении должен быть установлен запрет на допуск иностранных товаров или ограничение их допуска, если это предусмотрено условиями национального режима. Исключения составляют ограничения, установленные Постановлением Правительства РФ от 22.08.2016 № 832, так как они применяются только в рамках конкурентных закупок. Также не применяются условия допуска иностранных товаров в соответствии с Приказом Минфина России от 04.06.2018 № 126н (п. 12 Письма Минфина России от 12.02.2021 
№ 24-06-08/9591).

Следует помнить, что для товаров, которые закупаются в соответствии с ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе и подпадают под действие ограничений допуска, установлена минимальная обязательная доля закупок российских товаров 
(п. 1 Постановления Правительства РФ от 03.12.2020 № 2014).


! 



Сформированное извещение о проведении малой электронной закупки подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью и размещается в Единой информационной системе в сфере закупок (ЕИС). 

IV. Рассмотрение заявок на участие в электронной закупке малого объема  

В соответствии с п. 5 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе, оператор электронной площадки обязан в течение одного часа с момента размещения извещения в единой информационной системе осуществить отбор и направить заказчику не более пяти заявок с указанием их порядковых номеров. 
Если не поступает ни одной заявки, соответствующей требованиям извещения, оператор обязан уведомить об этом заказчика и разместить соответствующее уведомление в Единой информационной системе (ЕИС) 
(п. 8 ч. 12 ст. 93 Закона № 44-ФЗ).
! 
При отсутствии заявок рекомендуется составить протокол о признании малой электронной закупки несостоявшейся. В протоколе указываются все сведения о закупке, включая информацию об отсутствии заявок, а также дата и место его составления. Протокол направляется оператору электронной площадки для размещения на площадке и в ЕИС.



Рассмотрение заявок осуществляется не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за днем их получения. В соответствии с п. 6 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе и п. 3 письма Минфина России от 12.02.2021 № 24-06-08/9591 рассмотрение заявок осуществляется заказчиком, а не комиссией.
Заказчик принимает решение о соответствии каждой заявки требованиям, установленным в извещении о проведении закупки, либо решение об отклонении заявки и размещает такое уведомление в единой информационной системе.
Решение об отклонении заявки на участие в закупке принимается в соответствии с подп. "а" п. 6 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе в следующих случаях:
- не представлены информация и документы, предусмотренные пп. "в" п. 5 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе;
- предусмотренные пп. "в" п. 5 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе информация и документы, представленные участником закупки, не соответствуют требованиям извещения;
- участник закупки не соответствует единым и (или) дополнительным (при их наличии) требованиям, предусмотренным согласно ч. 1 и 2 ст. 31 Закона о контрактной системе;
- в реестре недобросовестных поставщиков имеются сведения об участнике закупки, в том числе о лицах, информация о которых содержится в заявке (если Правительство РФ не установило иное). Основание применяется, если в извещении установлено требование об отсутствии в РНП таких сведений.
После рассмотрения заявок на участие в закупке заказчик присваивает допущенным заявкам порядковые номера по мере возрастания цены за единицу товара. Первый порядковый номер присваивается заявке с наименьшей ценой за единицу товара или единственной заявке, которая не отклонена, с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со ст. 14 Закона о контрактной системе (пп. "б" п. 6 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе, п. 12 Письма Минфина России от 12.02.2021 N 24-06-08/9591).
В завершение процедуры подведения итогов определения поставщика формируется протокол. Он составляется с использованием электронной площадки.
В соответствии с пп. "в" п. 6 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе в протоколе необходимо указать:
- дату подведения итогов;
- идентификационные номера заявок, присвоенные оператором электронной площадки;
- информацию о принятых по заявкам решениях;
- обоснование решения об отклонении заявки (в случае принятия такого решения) с указанием на положения заявки, а также положения Закона о контрактной системе, извещения, которым она не соответствует;
- информацию о порядковых номерах заявок.
Протокол подведения итогов подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляется оператору электронной площадки.
 Оператор электронной площадки в течение одного часа с момента получения протокола размещает его в ЕИС и на электронной площадке, а также размещает в ЕИС (без размещения на официальном сайте) информацию, указанную в пп. "а" и "е" п. 1 ч. 1 ст. 43 Закона о контрактной системе, идентификационные номера заявок и номера реестровых записей участников закупки, заявки которых направлены заказчику (пп. "в" п. 6 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системы).

V. Заключение контракта по результатам электронной закупке малого объема.
[bookmark: _GoBack]
! 
Контракт по итогам электронной закупки малого объема заключается на электронной площадке с участником, заявке которого присвоен первый номер. Контракт заключается и в случае, когда только одна заявка соответствует требованиям извещения, а остальные отклонены (п. 7 ч. 12 ст. 93 Закона N 44-ФЗ, п. 13 Письма Минфина России от 12.02.2021 N 24-06-08/9591).Так как электронная закупка малого объема является электронной процедурой, по ее результатам контракт заключается в структурированном виде.



Контракт заключается в порядке, предусмотренным ст. 51 Закона о контрактной системе, при этом следует учитывать особенности, предусмотренные для заключения контракта по итогам электронного запроса котировок (п. 7 ч. 12 ст. 93 Закона о контрактной системе):
- Заказчик размещает в ЕИС и на площадке проект контракта без подписи в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем, публикации протокола в ЕИС.
- Победитель размещает на площадке подписанный проект контракта и документ, который подтвердит, что внесено обеспечение контракта в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем, размещения проекта контракта заказчиком. Направить протокол разногласий победитель не вправе.
- Заказчик подписывает контракт и размещает его в ЕИС и на площадке в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подписания контракта победителем.
- Контракт стороны заключают не ранее чем через два рабочих дня, следующих за днем, после размещения в ЕИС протокола подведения итогов. 
- Информацию о заключенном контракте необходимо включить в реестр контрактов в течении 3 рабочих дней.
Несмотря на то, что закупка осуществляется у единственного поставщика, а не конкурентным способом, из ст. 51 Закона о контрактной системе следует обязанность подписания контракта как у заказчика, так и у поставщика. 
За нарушение сроков заключения или уклонение от заключения контракта предусмотрена административная ответственность (ч. 3 ст. 7.32 КоАП РФ).


VI. Типичные ошибки, осуществляемые при проведении электронных закупок малого объема.

- Извещение.
1. Информация, указанная в извещении, не соответствует информации указанной в проекте контракта в части описания объекта закупки, объема, единицы измерения, сроков поставки товара, сроков исполнения контракта, требований к гарантии качества товара.
2. В извещении требования о преимуществах, ограничениях и запретах, выставляются с нарушением, либо отсутствуют в закупке, когда их применение обязательно.
3. Не установлено требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике, в том числе о лицах, информация о которых содержится в заявке.
4. В информационной системе неверно выбран вид вложения документов, который не позволяет опубликовать извещение в ЕИС. При загрузке дополнительных документов (технического задания, требований к участникам закупки, листа согласования) необходимо выбирать вид вложений, который не предусматривает выгрузку в ЕИС. Извещение в ЕИС должно содержать только проект контракта и обоснование его цены. 

- Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (ОНМЦК).
1. Источниками информации для подготовки ОНМЦК служат неисполненные контракты или контракты с характеристиками, отличными от характеристик объекта закупки.
2. Порядок формирования НМЦК не соответствует условиям формирования цены, указанным в проекте контракта.
3. Технические ошибки (неверно рассчитана НМЦК, сумма прописью не соответствует сумме, указанной цифрами).
4. НМЦК товара не соответствует предельной цене, установленной актами о нормировании, предусмотренными в соответствии со ст. 19 Закона о контрактной системе.

- Проект контракта.
1. Проект контракта не соответствует способу осуществления закупки – отсутствуют условия, обязательные для применения при осуществлении электронных закупок (контракт не соответствует ст. 34 Закона о контрактной системе, не предусмотрены электронная приёмка и одностороннее расторжение посредством ЕИС).
2. Срок действия контракта рассчитан без учета срока поставки, приемки и оплаты.
3. В спецификации к проекту контракта заполнены характеристики товара, которые определяются только по завершению процедуры закупки.
4. При осуществлении закупки с применением национального режима в проекте контракта не предусмотрены графы для указания реестровых номеров (если это предусмотрено нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии со ст. 14 Закона о контрактной системе).
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