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Авторизация и включение редактора ПОД
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Перейти по ссылке на страницу
http://data.admhmao.ru/work/ вы
попадете на страницу входа
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Включение редактора для добавления наборов на портале 
«открытые данные»
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После нажатия на кнопку 

«включить режим редактирования» При наведении на список паспортов 

у пользователя появляются 

следующие возможности:

• добавление набора;

• Редактирование набора;
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Этап 1. Добавление набора на портале «открытые данные»
часть 1
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Этап 1. Добавление набора на портале «открытые данные»
часть 2
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Этап 2. Формирование файла для импорта. Часть 1
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Обязательно!! 

Название столбцов 

должно быть на 

русском языке

Исходные данные в 

формате Excel

В файле должен 

быть только ОДИН 

ЛИСТ



Версия 6. Апрель 2018

Этап 2. Формирование файла для импорта. Часть 2
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Нажать «Сохранить как» и 

выбрать «Другие форматы»

В списке «Тип файла» выбрать 

«CSV (разделители - запятые)» 
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Этап 2. Формирование файла для импорта. Часть 3
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В данном примере 1 строка 

перешла на 2 строку

Открываем сохраненный файл с 

помощью программы 

«Notepad++».

Проверяем корректность данных 

на предмет «переноса строки».

В конце лишние строки, 

которые необходимо удалить.
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Этап 2. Формирование файла для импорта. Часть 4
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В меню «Кодировки» выбрать 

пункт «Преобразовать в UTF-8 

без BOM»

После исправления недочетов, 

меняем кодировку файла на UTF-8

И теперь сохраняем файл.

В поле «Имя файла» не меняя 

расширение файла ввести в 

английской раскладке  например: 

opendata_dit_15.02.2018.csv.

Нажать «Сохранить».
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Этап 2. Формирование файла для импорта. Часть 5
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Выбрать разделитель «Точка с 

запятой»

Для проверки созданного файла 

csv, открыть с помощью 

программы OpenOffice Calc из 

пакета Apache OpenOffice.

Убедиться, что столбцы 

разделились правильно! 

Нажать ОК и проверить, что 

данные совпадают с 

исходным Excel
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Этап 3. Импорт данных
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Этап 3. Подготовка к импорту данных
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Этап 3. Настройка импортируемых данных
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Если первоначальная 

версия, то указываем 

тип поля «Строка»

При повторной загрузке 

всегда выбирать 

существующие поля 
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Этап 3. Завершение импорта данных
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Этап 4. Проверка загруженных данных
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Благодарю за внимание!


