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Городской округ Ханты-Мансийск

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.09.2022                                                                                                 №967

О внесении изменений в постановление

Администрации города Ханты-Мансийска

от 25.08.2015 №1002 «Об утверждении 

административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка»

В целях приведения муниципальных правовых актов города                         Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:

1.Внести в постановление Администрации города Ханты-Мансийска                   от 25.08.2015 №1002 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – постановление) следующие изменения:
1.1.Пункт 4 постановления изложить в следующей редакции:

«4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                               на заместителя Главы города Ханты-Мансийска Хромченко Д.В.».

1.2.Внести в приложение к постановлению изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликования.

Глава города 
Ханты-Мансийска            
                                                           М.П.Ряшин

Приложение

к постановлению Администрации
города Ханты-Мансийска

от 14.09.2022 №967
Изменения 

в постановление Администрации города Ханты-Мансийска

от 25.08.2015 №1002 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 

(далее – изменения)

Внести в приложение к постановлению от 25.08.2015 №1002                        «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – административный регламент) следующие изменения:
1.В абзаце первом пункта 5 раздела I слова «15 минут» заменить словами «10 минут».
2.В разделе II:

2.1.В пункте 13 слова «Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации                        в Департаменте заявления о предоставлении муниципальной услуги» заменить словами «Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 рабочих дней после получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка Департаментом».

2.2.Пункт 16 изложить в следующей редакции: 

«16.В заявлении должны быть указаны:

1)фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) для физических лиц или полное наименование организации для юридических лиц;

2)адрес (почтовый, электронный), номер контактного телефона                        для связи;

3)кадастровый номер земельного участка, адрес или описание местоположения земельного участка;

4)объекты капитального строительства, расположенные                                на земельном участке (при наличии);

5)объекты культурного наследия, расположенные на земельном участке (сведения указываются по собственной инициативе);

6)личная подпись заявителя и дата.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется                           в свободной форме с соблюдением требований, указанных в настоящем пункте либо по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 1                      к настоящему административному регламенту.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста отдела;

у работников МФЦ;

посредством сети Интернет на Официальном и Едином порталах.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает один из следующих способов выдачи (направления)                          ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

нарочно в Департаменте;

посредством Единого портала;
в МФЦ.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем при личном обращении, заверяются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или специалистом МФЦ на основании подлинников этих документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.

Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.».

2.3.Пункт 17 изложить в следующей редакции:
«17.Исчерпывающий перечень документов, необходимых                          для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций:

1)выписка из Единого государственного реестра недвижимости                            об объекте недвижимости;

2)выписка из Единого государственного реестра юридических                       лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом)                        или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);

3)документ, содержащий сведения о технических условиях                          для подключения (технологического присоединения) планируемого                          к строительству или реконструкции объекта капитального строительства                    к сетям инженерно-технического обеспечения;

4)утвержденные проект межевания территории и(или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5)договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации);

6)информация об ограничениях использования земельного участка,                 в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий;

7)информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон;

8)документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.».

Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, Департамент запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием                       для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.».
2.4.Пункт 20 изложить в новой редакции:

«20.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

1)заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2)неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе                                        в интерактивной форме заявления на Едином портале;

3)непредставление документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего административного регламента;

4)представленные документы утратили силу на день обращения                        за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);

5)представленные документы содержат подчистки и исправления текста;

6)представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7)заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 16 настоящего административного регламента;

8)выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной                       в документах, представленных в электронной форме.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения                                           в многофункциональный центр или уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления.
Отказ в приеме документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Департамент.».
Пункт 21 дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

«4)границы земельного участка не установлены в соответствии                     с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации.».
Пункт 32 изложить в новой редакции:

«32.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями федерального законодательства.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя – физического лица использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением такой муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые                             в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а)xml – для документов, в отношении которых утверждены формы                и требования по формированию электронных документов в виде файлов                 в формате xml;

б)doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием,                       не включающим формулы;

в)pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием,                     в том числе включающих формулы и(или) графические изображения,                      а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению                      о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется                             с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии                           в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые                          в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.».

3.Пункт 45 раздела III изложить в новой редакции:

«45.Основание для начала административной процедуры: поступление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, к специалисту отдела, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

за выдачу (направление) документа нарочно либо посредством Единого портала – специалист отдела;

за выдачу (направление) документа в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

направление (выдача) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность                           и(или) максимальный срок выполнения административного действия –                         не позднее чем через 1 рабочий день со дня подписания начальником отдела либо лицом, его замещающим, решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги нарочно или по адресу, указанному в заявлении,                          в МФЦ, либо в электронной форме посредством Единого портала.

Способ фиксации результата административной процедуры:

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись                        о выдаче документа заявителю подтверждается личной подписью заявителя в журнале регистрации заявлений;

в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством Единого портала, факт отправления результата подтверждается прикрепленным                        к электронному документообороту скриншота записи о выдаче документов заявителю;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ запись о выдаче документов заявителю отображается в СЭД.

Порядок передачи результата административной процедуры:

лично в Департаменте;

посредством Единого портала;

в МФЦ.». 

4.Приложение 1 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящим изменениям.

5.Приложение 2 к административному регламенту изложить согласно приложению 2 к настоящим изменениям.
6.Дополнить административный регламент приложением 3                            в соответствии с приложением 3 к настоящим изменениям.

Приложение 1

к изменениям в постановление Администрации

города Ханты-Мансийска от 25.08.2015 №1002
«Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного
плана земельного участка»

                                                     Директору Департамента

                                           градостроительства и архитектуры

                                                       Администрации города

                                                            Ханты-Мансийска

                                           ________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии) –
                                                 для физического лица;

                                          полное наименование юридического лица,

ИНН, ФИО (последнее – при наличии) руководителя –
                                               для юридического лица)

                                           ________________________________

                                              (почтовый адрес, телефон –
                                                 для юридических лиц)

                                           ________________________________

                                                     (телефон)

                                           ________________________________

                                                 (адрес электронной почты (при наличии)

Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу выдать градостроительный план земельного участка                с кадастровым номером ___________________________________________,  расположенного по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский  автономный округ – Югра, город Ханты-Мансийск____________________

__________________________________________________________________________.

(населенный пункт, улица, номер участка)

На земельном участке расположены объекты капитального строительства <*>: ________________________________________________
__________________________________________________________________________.

(указать назначение объекта, расположенного в границах земельного участка, инвентаризационный               или кадастровый номер согласно техническому или кадастровому паспорту объекта капитального строительства, наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов

капитального строительства, выдавших технический план или кадастровый паспорт объекта)

На земельном участке расположены объекты культурного наследия,      включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации <*>: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(указывается историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование; наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта,

дата и номер его принятия; регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации)

<*> – сведения могут быть указаны заявителем по собственной инициативе.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное отметить):

лично в Департаменте;

посредством Единого портала;

в МФЦ.

К заявлению прилагается документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (физического лица                      или индивидуального предпринимателя), в случае обращения с заявлением представителя заявителя.  
Приложения:

1._________________________________________________________.

2._________________________________________________________.

3._________________________________________________________.

4._________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ                   «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных (для физических лиц)

____________________         ____________         _______________________
                        дата                                                 подпись                         ФИО (последнее – при наличии)

(для физических лиц)

_______   ______________           ______________          ____________________________

    дата              должность                                  подпись                           ФИО (последнее – при наличии) 

(для юридических лиц)

                                                              М.П.

Личность заявителя установлена, подлинность подписи заявителя удостоверяю

______________________ ________________ ___________________________________

     (должность)                                         (подпись)                    (ФИО (последнее – при наличии)
Приложение 2

к изменениям в постановление Администрации
 города Ханты-Мансийска от 25.08.2015 №1002
«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного

плана земельного участка»
На бланке органа, 
уполномоченного принимать решение

Отказ 
в предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка»
Департаментом градостроительства и архитектуры Администрации города Ханты-Мансийска рассмотрено Ваше заявление                                                    от «___» _____ 2022 года № ______ о выдаче градостроительного                       плана земельного участка.

Уведомляем Вас, что по результатам рассмотрения заявления                                и представленных документов на основании пункта 21 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» принято решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в связи ________________________________________________________________
________________________________________________________________
(основание отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» может быть обжалован                                        в судебном порядке.

Начальник управления

градостроительной деятельности ____________      _____________________
                                                                  (подпись)                       ФИО (последнее – при наличии)
Приложение 3

к изменениям в постановление Администрации
 города Ханты-Мансийска от 25.08.2015 №1002 

«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного

плана земельного участка»
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
Решение
об отказе в приеме документов
________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Вам отказано                                        по следующим основаниям:

	№
пункта

административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии
с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт 1 пункта 20 
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	подпункт 2 пункта 20
	неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе 
в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале
	указываются основания такого вывода

	подпункт 3 пункта 20
	непредставление документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего административного регламента;
	указывается исчерпывающий перечень документов, 
не представленных заявителем 

	подпункт 4 пункта 20
	представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт 5 пункта 20
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста 

	подпункт 6 пункта 20
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	подпункт 7 пункта 20
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 16 настоящего административного регламента
	указываются основания такого вывода

	подпункт 8 пункта 20
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию


Дополнительно информируем: ________________________________

________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

____________________________     _______________     __________________________________________
                     (должность)                                 (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
