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Городской округ Ханты-Мансийск

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.02.2023                                                                                                   №46

О внесении изменений 

в постановление Администрации 

города Ханты-Мансийска

от 09.12.2016 №1301 

«Об утверждении административного 

регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения

земельного участка или земельных

участков на кадастровом 

плане территории»
В целях приведения муниципальных правовых актов города                  Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска:
1.Внести в постановление Администрации города Ханты-Мансийска от 09.12.2016 №1301 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава города 

Ханты-Мансийска                                                                              М.П.Ряшин
Приложение 

к постановлению Администрации 

города Ханты-Мансийска

от 13.02.2023 №46

Изменения 

в постановление Администрации города Ханты-Мансийска 
от 09.12.2016 №1301 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории»

 (далее – постановление)

Внести в раздел II приложения к постановлению следующие изменения:

1.В абзаце втором пункта 19 слово «запроса» заменить словом «заявления».

2.В подпункте 2 пункта 21 слово «запроса» заменить словом «заявления».

3.В наименовании подраздела «Максимальный срок ожидания                      в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги                 и при получении результата предоставления муниципальной услуги»                   слово «запроса» заменить словом «заявления».

4.Наименование подраздела «Срок регистрации запроса заявителя                     о предоставлении муниципальной услуги» заменить на «Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги».
5.Пункт 28 изложить в следующей редакции:

«28.Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом Департамента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                       в Департамент посредством почтовой связи, регистрируется в течение                      1 рабочего дня с момента поступления в Департамент.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                        в Департамент посредством электронной почты, регистрируется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Департамент.

В случае личного обращения заявителя с заявлением                                     о предоставлении муниципальной услуги в Департамент такое заявление подлежит регистрации в течение 15 минут.

В случае подачи заявления через Единый портал регистрация заявления осуществляется непосредственно в день его поступления.

Заявителю, подавшему лично заявление о предоставлении муниципальной услуги в Департамент выдается расписка о принятии документов, регистрационного (порядкового) номера заявления и даты                   их получения.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                        в Департамент из МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня                            с момента поступления в Департамент.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Заявителю, подавшему лично заявление о предоставлении муниципальной услуги в Департамент или МФЦ, выдается расписка                         о принятии документов, регистрационного (порядкового) номера заявления и даты их получения Департаментом или МФЦ.

Заявления, поступившие в адрес Департамента, в том числе посредством электронной почты и почтовой связи, подлежат обязательной регистрации в системе электронного документооборота, регистрируются                  в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Департамент.».

6.Наименование подраздела «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам                        для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги» заменить на «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги».
7.Пункт 33 изложить в следующей редакции:

«33.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается:

предоставление в установленном порядке информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги;

запись на прием в Департамент, МФЦ для подачи заявления                          о предоставлении муниципальной услуги;

формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения предоставления муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений                    и действий (бездействий) Департамента, и его работников, а также МФЦ                   и его работников.».

8.В абзаце первом пункта 34 слово «запроса» заменить словом «заявления».

9.В абзаце втором пункта 34 слово «запрос» заменить словом «заявление».

10.Пункт 35 изложить в следующей редакции:
«35.Формирование заявления для предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством заполнения электронной формы                     на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления                   в какой-либо иной форме.

На Едином и Официальном порталах размещается образец заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления                     о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, определяемых Департаментом, в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. При выявлении Единым порталом некорректно заполненного поля электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке                         ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов                             для предоставления муниципальной услуги, а также отказ                                       в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление                         и документы для предоставления муниципальной услуги, поданы                             в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Едином или Официальном порталах.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а)xml – для формализованных документов;

б)doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием,                        не включающим формулы (за исключением документов, указанных                        в подпункте «в» настоящего пункта); 

в)xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты; 

г)pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и(или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д)zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е)sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1)                                  с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии                             в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов                    в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы                 по оглавлению и(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx                       или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.». 

11.Пункт 36 изложить в следующей редакции:
«36.При формировании заявления для предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1)возможность копирования и сохранения заявления                                     о предоставлении муниципальной услуги;
2)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о предоставления муниципальной услуги;
3)сохранение ранее введенных в электронную форму заявления                     о предоставления муниципальной услуги значений в любой момент                       по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода                   и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления для предоставления муниципальной услуги;
4)заполнение полей электронной формы заявления                                     для предоставления муниципальной услуги до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных                                    и муниципальных услуг в электронной форме», и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в указанной системе;

5)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о предоставления муниципальной услуги без потери ранее введенной информации;

6)возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений, – в течение не менее 3 месяцев.».

12.Пункт 37 изложить в следующей редакции:
«37.Сформированное и подписанное заявление о предоставления муниципальной услуги направляется в Департамент посредством Единого портала.

Департамент обеспечивает прием документов необходимых                           для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления                   без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством                                   Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Департаментом заявления и электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.». 

13.Пункт 38 изложить в следующей редакции:
«38.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:

1)получения электронного документа, подписанного                                     с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

2)получения информации из муниципальных информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны Департамента усиленной квалифицированной электронной подписью;

3)внесения изменений в сведения, содержащиеся в муниципальных информационных системах на основании информации, содержащейся                        в запросе и(или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги;

4)получения с использованием Единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны Департамента.

В случае если федеральными законами или принимаемыми                        в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно                      на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги                        в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения                      за муниципальной услугой.».
14.Пункт 39 изложить в следующей редакции:

«39.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых                          для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых                              для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения                         о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность                         и качество муниципальной услуги на Едином портале.».

15.Пункт 40 дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению                        в электронной форме государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии                             с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.».

16.Раздел II дополнить подразделом следующего содержания: 

«Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги                             в упреждающем (проактивном) режиме

40.1.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем  (проактивном) режиме не предусмотрено.».

