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Городской округ Ханты-Мансийск 

Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 03.03.2025 №16-р

О внесении изменений 
в распоряжение Администрации 
города Ханты-Мансийска 
от 18.04.2017 №81-р «Об утверждении 
Положения об управлении 
информатизации Администрации 
города Ханты-Мансийска»

В целях приведения муниципальных правовых актов города 
Ханты-Мансийска в соответствие с действующим законодательством, 
руководствуясь статьей 71 Устава города Ханты-Мансийска, 
внести в распоряжение Администрации города Ханты-Мансийска 
от 18.04.2017 №81-р «Об утверждении Положения об управлении 
информатизации Администрации города Ханты-Мансийска» (далее -  
распоряжение) следующие изменения:

1.В пункте 3 распоряжения слова «Есину М.В.» заменить 
словами «Белозерову В.А.».

2.Приложение к распоряжению изложить в новой редакции 
согласно приложению к настоящему распоряжению.
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Приложение 
к распоряжению Администрации 

города Ханты-Мансийска 
от 03.03.2025 №16-р

Положение
об управлении информатизации Администрации 

города Ханты-Мансийска 
(далее -  Положение)

I.Общие положения

1.Управление информатизации Администрации города 
Ханты-Мансийска (далее -  управление информатизации) является 
органом Администрации города Ханты-Мансийска, осуществляющим 
координацию деятельности органов Администрации города 
Ханты-Мансийска в сфере информатизации и организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг органами Администрации 
города Ханты-Мансийска и подведомственными ей организациями.

2.У правление информатизации руководствуется в своей 
деятельности Конституцией Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского 
автономного округа -  Югры, Уставом города Ханты-Мансийска, 
настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами 
города Ханты-Мансийска.

3.У правление информатизации осуществляет свою деятельность 
непосредственно во взаимодействии с другими органами Администрации 
города Ханты-Мансийска, Думой города Ханты-Мансийска, иными 
организациями.

4.У правление информатизации подчиняется непосредственно
заместителю Главы города Ханты-Мансийска, координирующему 
и контролирующему деятельность управления информатизации
(далее -  курирующий заместитель Главы города Ханты-Мансийска).

П.Полномочия

5.У правление информатизации:
5.1 .Осуществляет:
5.1.1.Разработку муниципальных правовых актов города 

Ханты-Мансийска и их согласование по вопросам, относящимся 
к компетенции управления информатизации.

5.1.2.Проведение экспертизы проектов административных
регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных



3

органами Администрации города Ханты-Мансийска, подготовку 
заключений на проекты административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, на их соответствие требованиям Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг».

5.1.3.Формирование перечня муниципальных услуг, 
предоставляемых в автономном учреждении Ханты-Мансийского 
автономного округа -  Югры «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» 
(далее -  МФЦ Югры), утверждение перечня муниципальных услуг 
муниципальным правовым актом.

5.1.4.Координацию мероприятий по предоставлению 
государственных и муниципальных услуг в Администрации города 
Ханты-Мансийска, в том числе на базе МФЦ Югры и в электронной 
форме.

5.1.5.Проведение экспертной оценки документов, применяемых 
при планировании, создании и использовании органами Администрации 
города Ханты-Мансийска и подведомственными им организациями 
информационно-коммуникационных технологий в своей деятельности.

5.1.6.Коор динацию работы по внесению сведений 
в Территориальную информационную систему Ханты-Мансийского 
автономного округа — Югры органами Администрации города 
Ханты-Мансийска.

5.1.7.Общую координацию работ по технологическому развитию, 
техническому сопровождению и обеспечению информационной 
безопасности Официального информационного портала органов местного 
самоуправления города Ханты-Мансийска в сети Интернет.

5.1.8.Реализацию мероприятий по созданию, развитию, вводу 
в эксплуатацию, эксплуатации и выводу из эксплуатации муниципальных 
информационных систем.

5.1.9.Координацию мероприятий по внедрению государственных, 
региональных и муниципальных информационных систем в деятельность 
органов Администрации города Ханты-Мансийска и подведомственных 
им организациях.

5.1.10.Анализ практики применения действующего законодательства 
Российской Федерации и законодательства Ханты-Мансийского 
автономного округа -  Югры по вопросам, соответствующим направлению 
деятельности управления информатизации.

5.1.11.Координацию мероприятий по защите информации, 
не содержащей сведений составляющих государственную тайну, в органах 
Администрации города Ханты-Мансийска и подведомственных 
им организациях.
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5.1.12.Участие в реализации политики в сфере цифрового развития, 
информационных технологий, информационной безопасности, цифровой 
зрелости муниципального управления.

5.1.13. Организацию работы по использованию системы
межведомственного электронного взаимодействия в органах
Администрации города Ханты-Мансийска и подведомственных 
им организациях.

5.1.14.Мониторинг действующего законодательства и своевременное 
приведение муниципальных правовых актов в соответствие 
с действующим законодательством по направлению деятельности 
управления информатизации.

5.1.15.Функции координатора работ по размещению общедоступной 
информации о деятельности органов Администрации города 
Ханты-Мансийска и подведомственных им организациям в форме
открытых данных в информационной системе «Портал открытых
данных Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры».

5.1.16.Организацию работ по защите информации на объектах 
информатизации в Администрации города Ханты-Мансийска 
в соответствии с действующим законодательством.

5.1.17.Проведение мероприятий по соблюдению в Администрации 
города Ханты-Мансийска правил защиты информации при работе 
с персональными данными, требований по защите персональных 
данных, установленных Федеральным законом от 27.06.2006 №152-ФЗ 
«О персональных данных» и принятыми в соответствии 
с ним муниципальными правовыми актами Администрации города 
Ханты-Мансийска.

5.1.18.Реализацию мероприятий, направленных на повышение 
уровня квалификации муниципальных служащих, работников 
подведомственных организаций в области информационных технологий.

5.1.19.Организационно-техническое обеспечение комиссии 
по обеспечению повышения качества и доступности предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий.

5.1.20.Разработку мероприятий по повышению качества 
и доступности муниципальных услуг, осуществление контроля 
за их выполнением.

5.1.21.Подготовку ответов на запросы государственных органов 
Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа — Югры, 
органов Администрации города Ханты-Мансийска, а также учреждений 
и организаций.

5.1.22.Мониторинг полноты и качества сведений, внесенных 
органами Администрации города Ханты-Мансийска в информационные 
системы, использующиеся для предоставления государственных
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и муниципальных услуг, иные информационные системы в пределах 
своей компетенции в сфере деятельности управления информатизации.

5.1.23.Проведение мероприятий по популяризации получения 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

5.1.24.Консультационную и методическую помощь по вопросам, 
относящимся к полномочиям управления информатизации.

5.2.Организует:
5.2.1. Деятельность органов Администрации города

Ханты-Мансийска и подведомственных им организаций 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5.2.2.Работу органов Администрации города Ханты-Мансийска
по разработке карточек муниципальных услуг и цифровых 
административных регламентов в конструкторе цифровых регламентов 
федеральной государственной информационной системы «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг» (далее -  КЦР), 
а также обеспечивает их согласование в КЦР.

5.2.3.Взаимодействие с МФЦ Югры при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг на основании Федерального 
закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

5.2.4.Работу органов Администрации города Ханты-Мансийска
в федеральной государственной информационной системе досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг.

5.2.5.Подготовку статистической отчетности о предоставленных 
государственных и муниципальных услугах.

5.2.6.Размещение на Официальном информационном портале
органов местного самоуправления города Ханты-Мансийска в сети 
Интернет сведений о государственных и муниципальных услугах, 
проектов муниципальных нормативных правовых актов, относящихся 
к компетенции управления информатизации.

5.2.7.Работу центров общественного доступа, предназначенных
для информирования населения о деятельности органов государственной 
власти Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры, органов местного 
самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского 
автономного округа -  Югры, подведомственных им организаций, 
и предоставляемых ими услугах, а также для обеспечения доступности 
населению современных информационно-коммуникационных услуг, 
в том числе государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме.

5.2.8.Развитие системы электронного документооборота 
и делопроизводства в органах Администрации города Ханты-Мансийска 
и подведомственных им организациях.
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5.2.9.Регистрацию и учет муниципальных информационных систем.
5.2.10.Доступ к общедоступной информации о деятельности органов 

Администрации города Ханты-Мансийска в информационно
телекоммуникационной сети Интернет в форме открытых данных.

5.2.11.Мероприятия по внедрению систем автоматизации в органах 
местного самоуправления города Ханты-Мансийска.

6.Управление информатизации в пределах своих полномочий имеет 
право:

6.1.Вносить Главе города Ханты-Мансийска, курирующему 
заместителю Главы города Ханты-Мансийска предложения по вопросам, 
относящимся к компетенции управления информатизации.

6.2.3апрашивать в установленном порядке от органов 
Администрации города Ханты-Мансийска, муниципальных учреждений 
и предприятий города Ханты-Мансийска, органов государственной власти 
и иных организаций документы и информацию по вопросам, относящимся 
к компетенции управления информатизации.

6.3.Вести в установленном порядке переписку по вопросам, 
относящимся к компетенции управления информатизации.

6.4.Давать рекомендации и разъяснения органам местного 
самоуправления города Ханты-Мансийска, организациям и гражданам 
по вопросам, отнесенным к сфере деятельности управления 
Информатизации.

6.5. Осуществлять проверку соответствия деятельности органов 
и муниципальных служащих Администрации города Ханты-Мансийска 
федеральному законодательству и законодательству Ханты-Мансийского 
автономного округа — Югры, Уставу города Ханты-Мансийска, 
муниципальным правовым актам города Ханты-Мансийска, касающихся 
сферы деятельности управления информатизации.

б.б.Организовывать, проводить, а также принимать участие 
в конференциях, совещаниях, семинарах, конкурсах и других 
мероприятиях по вопросам, относящимся к сфере деятельности 
управления информатизации.

III.Организация деятельности

7.Управление информатизации возглавляет начальник, назначаемый 
на должность и освобождаемый от должности Г лавой города 
Ханты-Мансийска по представлению курирующего заместителя Главы 
города Ханты-Мансийска.

8.Начальник управления информатизации имеет двух заместителей, 
назначаемых на должность и освобождаемых от должности Г лавой города 
Ханты-Мансийска по представлению начальника управления 
информатизации, согласованному с курирующим заместителем Главы 
города Ханты-Мансийска.
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9.Структура и штатное расписание управления информатизации 
утверждается Г лавой города Ханты-Мансийска.

Ю.Начальник управления информатизации:
несет персональную ответственность за осуществление функций, 

возложенных на управление информатизации настоящим Положением, 
регламентом Администрации города Ханты-Мансийска, за соблюдение 
действующего законодательства, сохранность имущества и документов, 
находящихся в ведении управления информатизации, обеспечение 
соблюдения сотрудниками управления информатизации исполнительской 
дисциплины;

руководит деятельностью управления информатизации и планирует 
его работу;

утверждает положения о структурных подразделениях управления 
информатизации;

представляет Главе города Ханты-Мансийска предложения 
о замещении вакантных должностей сотрудников управления 
информатизации;

распределяет обязанности между сотрудниками управления 
информатизации с целью эффективного выполнения задач, возложенных 
на управление информатизации;

дает сотрудникам управления информатизации обязательные 
для них письменные Или устные указания (поручения) по вопросам, 
отнесенным к компетенции управления информатизации, контролирует 
их исполнение;

направляет Главе города Ханты-Мансийска представления
о поощрении сотрудников управления информатизации или применении 
к ним дисциплинарного взыскания;

обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины и правил 
внутреннего трудового распорядка сотрудниками управления
информатизации;

отвечает в установленном порядке на письма граждан и организаций; 
ведет в пределах функций, возложенных на управление 

информатизации, прием граждан и представителей организаций;
направляет Главе города Ханты-Мансийска предложения

о необходимости повышения квалификации сотрудников управления 
информатизации;

вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы города 
Ханты-Мансийска проекты муниципальных правовых актов по вопросам, 
входящим в компетенцию управления информатизации;

согласовывает проекты муниципальных правовых актов 
по вопросам, входящим в компетенцию управления информатизации;

организует исполнение муниципальных правовых актов, касающихся 
деятельности управления информатизации;

подписывает заключения по результатам служебных проверок
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и иную документацию, исходящую из управления информатизации;
осуществляет иные полномочия, возложенные на него 

в установленном порядке.
11 .Финансирование деятельности управления информатизации 

осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете.
12.Управление информатизации не является юридическим лицом, 

в своей деятельности использует бланк согласно приложению 
к настоящему Положению.
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Приложение 
к Положению об управлении 

информатизации Администрации 
города Ханты-Мансийска

Городской округ Ханты-Мансийск 
Ханты-М ансийского автономного округа -  Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ХАНТЫ-МАНСИЙСКА 
УПРАВЛЕНИЕ ИНФОРМАТИЗАЦИИ

ул.Дзержинского, д.6, г.Ханты-Мансийск, телефон: (3467) 35-33-60
Ханты-Мансийский автономный округ -  Югра, (многоканальный)
Тюменская область, 628012 www.admhmansy.ru

e-mail: it@admhmansy.ru

http://www.admhmansy.ru
mailto:it@admhmansy.ru

